Protok 6t kontroli przestrzegania przepiséw o pafhstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Mitoradzu - Egz. nr

Archiwum Panstwowe w -

Malborku
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
10287 2019-07-03

Nr protokotu Data dokumentu

Stronalz6
9 Staroscinska 1 .
82-200 Malbork
Identyfikator Adres
(systemowy)
3-N.421.5.2019 434
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi : art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2 2019 r., poz. 553)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Mitoradzu

Nazwa jednostki

ul.Zulawska 9, 82-213 Mitoradz

Adres kontrolowane] jednostki

1946 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U.z 2014 r. poz. 1741, z p6zn.

zm.)

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewocia Pomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

& Bk 2016-02-29

Czy posiada? Data dokumentu

1451
Identyfikator
sy_stemowy
00053718300000 -
REGON KRS
Wojt Gminy Arkadiusz Skorek 1996

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod

nadzor

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

0] B 2015-07-28

Czy posiada? Data dokumentu

Dziataniami Urzedu Stanu Cywilnego w Mitoradzu kieruje wojt gminy przy pomocy zastepcy kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Informacje o kontroli
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Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu zachowania ksiag stanu cywilnego oraz warunkéw ich przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Klaudia Pawitan starszy 8/2019 - - -
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Monika Dominiak Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2019-05-13 2019-05-13 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Krynicka Renata 2014-04-12 Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stanu

zachowania ksigg stanu cywilnego oraz
warunkoéw ich przechowywania.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz. U.
2011, Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
2011, Nr 14, poz. 67)

Rok : Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U.
2011, Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi
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Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Archiwa _zak’cadowe

Archiwum zaktadowe

NaEAERTTIVAIN Zdonegs Archiwum zaktadowe Urzedu Stanu Cywlinego w Mitoradzu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Dokumentacja wtasna w postaci ksigg stanu cywilnego, skorowidzdw oraz akt zbiorczych do nich z lat 1947-2019 (5,7 mb.)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
© X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1945 2019 7.06 0
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria = _ _ i
lBll
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ol & _ w
"B50"
Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ * pin =
"BE50"
Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn..inw.
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Materiaty ILos¢ jedn. arch.
archiwalne
podlegajace Data od Data do ILlos¢ mb.
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja oddziedziczona po pruskim Urzedzie Stanu Cywilnego w Koriczewicach (z lat 1919-1945) oraz skorowidze
alfabetyczne z lat 1876-1939 (3t.), pruskim Urzedzie Stanu Cywilnego w Gnojewie (z lat 1919-1938) oraz pruskim Urzedzie
Stanu Cywilnego w Pogorzatej Wsi ( z lat 1919-1938)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1919 1945 1.20 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
"g"

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Dataod Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Datado Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty i ILlos¢ jedn. arch.
archiwalne i B

podlegajace Data od Datado ILo$¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ GB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Monika Dominiak umowa o -
prace
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
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Lokal archiwum zaktadowego

parter 1 0.00 termometr
Usytuowanie ILo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m<) higrometr
Wyposazenie
Warunki przechowywania sa bardzo 0.00 kontrola dostepu
dobre.

Rezerwa magazynowa (mb.) o
. . gasnica
Warunki przechowywania

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50", w tym
"BE50" razem (ilos¢ w mb.) kategoria
"B" (ilos¢ w

mb.)

w tym

kategoria

"B50" (ilos¢

w mb.)

wtym

kategoria

"BE50"

(ilosc w

mb.)

8.26

Ustalenia kontroli

Ut elpa kol W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze zaréwno materiaty archiwalne

odziedziczone po pruskich urzedach stanu cywilnego (Standesamt) jak i materiaty
archiwalne wytworzone przez Urzad Stanu Cywilnego w Mitoradzu oraz Urzad Stanu
Cywilnego w Konczewicach sg przechowywane w dobrych warunkach. Akta sa
przechowywane w biurze Zastepcy Kierownika w szafach zamykanych na zamki
patentowe. USC posiada ewidencje ksigg pruskich oraz pozostatych ksigg stanu
cywilnego. '

W sprawdzonych wybiérczo ksiegach nie znaleziono ubytkéw, uszkodzen ani $ladéw
$wiadczgcych o obecnodci grzybdw czy innych zanieczyszczeh.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecen brak

Zastrzezenia do X nie
jprotokotu
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Stanowisko X nie

kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic¢

Strona 6 2 6

pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwic¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokg olif pfz X nie

Zatgczniki

g
Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Malborku

ﬂ Brak

STARSZY ARCHIWISTA

ARCHIWUM PANSTWOWEGO
w%‘or—ku
.O.{,uuo.r_\.
Klaudia Pawitan

Podpis kontrolujacego

Ilos¢: O



