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Archiwum Państwowe w
Malborku

Starościńska 1 •
82-200 Malbork

9

Nazwaarchiwum państwowego Identyfikator
(systemowy)

AdresOddział

10287 2019-07-03 3-N.421.5.2019 434

Nr-protokołu Datadokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKÓŁ KONTROLI
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2O19 r., poz. 553)

Informacje o jednostce

Urząd Stanu Cywilnego w Miłoradzu 1451

Nazwajednostki Identyfikator
systemowy

ul.Żulawska 9,82-213 Miłoradz

Adres kontrolowanej jednostki

00053718300000

REGON KRS

1946 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1741, z późno
zm.)

Wójt Gminy Arkadiusz Skorek 1996

Imię i nazwisko kierownika jednostki Rokustalenia pod
nadzór

Rokutworzenia
jednostki

Nazwaaktu prawnego

Wojewoda Pomorski

Organ nadrzędny/nadzorujący

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdańsk

Adres organu nadzorującego

Statut Regulamin organizacyjny

X takX tak 2016-02-29 2015-07-28

Czy posiada? Datadokumentu Czy posiada? Datadokumentu

Działaniami Urzędu Stanu Cywilnego w Miłoradzu kieruje wójt gminy przy pomocy zastępcy kierownika Urzędu Stanu
Cywilnego.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie

W trakcie upadłości X nie~
W trakcie zmian X nie
orgalllzacyjnych

0

Informacje o kontroli
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Przedmiotem kontroli było sprawdzenie stanu zachowania ksiąg stanu cywilnego oraz warunków ich przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrolę przeprowadził

Klaudia Pawiłan starszy
archiwista

8/2019

Imię i nazwisko
kontrolera

Stanowisko
służbowe kontrolera

Nr upoważnienia do
kontroli

Datawystawienia: Okres ważności - od: do:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Monika Dominiak Zastępca Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego

Imię i nazwisko Stanowisko służbowe

Data kontroli

2019-05-13 2019-05-13

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończeniakontroli Wskazaniedni będących przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Krynicka Renata 2014-04-12

Nazwisko i imię osoby przeprowadzającej kontrolę Data kontroli

Przedmiotem kontroli było sprawdzenie stanu
zachowania ksiąg stanu cywilnego oraz
warunków ich przechowywania.

Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiązujące w jednostce

Jednostka kontrolowana posiadaprzepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Uzgodnione z archiwum
państwowym

X nie

Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U.
2011, Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

Rok Uwagi

2011 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U.
2011, Nr 14, poz. 67)

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego

2011 Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U.
2011,Nrl~poz.6n

Rok Uwagi
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Stan przestrzegania przepisów o państwowym zasobie archiwaLnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarządzania
dokumentacją

X papierowy

Archiwa zakładowe
)

Archiwum zakładowe
Nazwa archiwum zakładowego

Archiwum zakładowe Urzędu Stanu Cywlinego w Miłoradzu

W archiwum zakładowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie

Dokumentacja własna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja własna

Dokumentacja własna w postaci ksiągstanu cywilnego, skorowidzów oraz akt zbiorczych do nich z lat 1947-2019 (5,7 mb.)

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

X nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokum entacja elektroniczna

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Aktowa kategoria 1945
"A"

Data od

Aktowa. kategoria
"B"

Data od

Aktowa kategoria
"B50"

Data od

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od

2019 7.06 o
Data do Ilość w mb. Jedn. arch.

Data do Ilośćw mb. Jedn, inw.

Data do Ilość w mb. Jedn, inw.

Data do Ilość w mb. Jedn. inw.

Data do Ilość w mb. Jedn..inw.
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Materiały
archiwalne

podlegające
przejęciu przez

archiwum
państwowe z

archiwum
zakładowego
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ILość jedno arch.

Data od Data do ILość mb.

ILość GB

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja oddziedziczona po pruskim Urzędzie Stanu CywiLnego w Kończewicach (z Lat 1919-1945) oraz skorowidze
aLfabetyczne z Lat 1876-1939 (3t), pruskim Urzędzie Stanu CywiLnego w Gnojewie (z Lat 1919-1938) oraz pruskim Urzędzie
Stanu CywiLnego w Pogorzałej Wsi (z Lat 1919-1938)

Aktowa kategoria 1919
"A"

Data od

Aktowa kategoria
"B"

Data od

Aktowa kategoria
"B50"

Data od

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"

razem Data od

X tak

Dokumentacja
aktowa

X nie

Dokumentacja audiaLna

Materiały
archiwalne

podlegające
przejęciu przez

archiwum
państwowe z

archiwum
zakładowego

Opis dokumentacji

X nie

Dokumentacja
techniczna

X nie

X nie X nie X nie

Dokumentacja
fotograficzna

X nie

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizuaLna Dokumentacja eLektroniczna

1945 1.20 o
Data do ILość w mb. Jedn. arch.

Data do ILośćw mb. Jedn. inw.

Data do ILość w mb. Jedn. inw.

Data do ILość w mb. Jedn. inw.

Data do ILośćw mb. Jedn. inw.

ILość jedno arch.

Data od Data do ILość mb.

ILość GB

Personel archiwum zakładowego

Monika Dominiak

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

umowa o
pracę

Imię i nazwisko Forma zatrudnienia WyksztaŁcenie archiwaLne (np. kurs archiwaLny, wyższe
wyksztaŁcenie archiwaLne) i data ukończenia
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Lokal archiwum zakładowego

parter

Usytuowanie

1 0.00 termometr

Ilość pomieszczeń Powierzchnia (m2)
higrometr

Wyposażenie

0.00 kontrola dostępuWarunki przechowywania sa bardzo
dobre.

Rezerwa magazynowa (mb.)
gaśnica

Warunki przechowywania

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieżą i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiór dokumentacji obejmuje ogółem:

w tym kategoria "A" (ilość w
mb.)

w tym kategoria "B", 'B50",
"BE50" razem (ilość w mb.)

Dokumentacja aktowa

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

Informacja o
realizacji zaleceń

pokontrol nych
wydanych w wyniku

ostatniej kontroli
~.

Zastrzeżenia do
..protokołu

8.26

w tym
kategoria

"B" (ilość w
mb.)

wtym
kategoria

"B50" (ilość
wmb.)

wtym
kategoria

"BE50"
(ilość w

mb.)

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, że zarówno materiały archiwalne
odziedziczone po pruskich urzędach stanu cywilnego (Standesamt) jak i materiały
archiwalne wytworzone przez Urząd Stanu Cywilnego w Miłoradzu oraz Urząd Stanu
Cywilnego w Kończewicach są przechowywane w dobrych warunkach. Akta są
przechowywane w biurze Zastępcy Kierownika w szafach zamykanych na zamki
patentowe. USC posiada ewidencje ksiąg pruskich oraz pozostałych ksiąg stanu
cywilnego.
W sprawdzonych wybiórczo księgach nie znaleziono ubytków, uszkodzeń ani śladów
świadczących o obecności grzybów czy innych zanieczyszczeń.

o M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidłowości, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutków oraz imiona, nazwiska i funkcję (stanowisko) osób odpowiedzialnych za
nieprawidłowości. Wskazaniepodstaw dokonanych ustaleń.

Zaleceń brak

Opis

X nie
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Stanowisko X nie
kontrolera do
zgłoszonych

zastrzeżeń

oWystąpienie pokontrolne zostanie przekazane odrębnym pismem

Pouczenle:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokołu kontroli, może zgłosić
pisemne umotywowane zastrzeżenia do ustaleń zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej może odmówić podpisania protokołu kontroli, składając w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaśnienie przyczyn odmowy.

Protokół podpisali

X nie
STARSZY ARCHIWISTA
ARCHIW~M p 'STwaWEGO

OH-u
0-tV' I()N\..

Klaudia Pawiłan

Podpis kontrolującego

Załączniki ILość: O

o Brak

Protokół sporządzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Malborku


