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pracownika na stanowisku urzedniczym
ds. funduszy zewnetrznych i rozliczen inwestycji

1. Wymagania niezbedne:

a.
p.

~Ja ™o

-

wyksztatcenie wyzsze,

udokumentowane doswiadczenie w realizacji projektow wspobtfinansowanych
ze srodkdw unijnych,

zZnajomose przepisdw: ustawa o samorzgdzie gminnym, wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020,

umiejetno$¢ analitycznego myslenia i precyzyjnego przekazywania informacii,
biegta znajomos¢ obstugi komputera,

wysoka kultura osobista,

obywatelstwo polskie,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

Ta. Wymagania dodatkowe:

a.

doswiadczenie w pracy w administracji.

2. Wykonywane zadania na stanowisku:

a)

f)

9)

Pozyskiwanie informacji dotyczgcych mozZliwosci pozyskania Srodkéw
finansowych pochodzgcych ze rédet krajowych i zagranicznych ze
szczegolnym uwzglednieniem $rodkéw pochodzgcych z  funduszy  Unii
Europejskiej;

Tworzenie i aktualizowanie bazy informacyjnej o funduszach strukturalnych unii
europejskiej oraz krajowych programach operacyjnych;

Przygotowywanie dokumentacji niezbednej do sporzgdzenia wnioskdw
aplikacyjnych o dofinansowanie projektow ze Srodkdw zewnetrznych
szczegolnie pochodzgcych z funduszy Unii Europejskie;j;

Przygotowywanie innych dokumentéw, np. umowy, harmonogramy,
zestawieniaq, sprawozdania zwigzanych z realizacjqg projektow
wspodtfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych;

Prowadzenie ewidenciji projektéw gminnych wspdtfinansowanych ze srodkéw
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

Wspotpraca z poszczegdlnymi stanowiskami pracy w Urzedzie Gminy oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie przygotowywania, realizacji
oraz rozliczania projektéw wspodtfinansowanych ze srodkéw krajowych i Unii
Europejskiej;

Koordynowanie pod nadzorem Kierownika Referatu Rozwoju realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw krajowych i Unii Europejskiej;



h) Wspdtpraca z samorzgdem wojewodztwa, powiatu, i innymi jednostkami

administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz instytucjami partnerskimi w

zakresie pozyskania i wspodtreadlizacji zadan ze Srodkdow  funduszy  Unii
Europejskiej;

i) Prowadzenie punktu doradztwa w zakresie uzyskania dofinansowania przez
mieszkancoéw z programu ,,Czyste Powietrze™;

i)  Wspdtpraca przy tworzeniu i aktualizacji inwentaryzacji i sprawozdan z zakresu:
zrodet ciepta, odnawialnych zrédet energii, azbestu i odpaddw oraz z zakresu
ochrony Ssrodowiska;

k) Wykonywanie polecen Kierownika Referatu Rozwoju w zakresie powierzonych
zadan;

[) Przestrzeganie zasad i ftrybu wykonywania czynnosci kancelaryjnych
ustalonych instrukcjg kancelaryjng.

3. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

Zyciorys — curriculum vitae,

kserokopie swiadectw pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

referencje,

oryginat kwestionariusza osobowego*)

oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione

umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa

skarbowe,

i. oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych.

j. oSwiadczenie - klauzula o ochronie danych osobowych wg wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacii Publicznej:
www.miloradz.biuletyn.net oraz Urzedzie Gminy Mitoradz pok. nr 3.

Q@ ™0 Q0T

Wybrana osoba w wyniku naboru przed zawarciem umowy O prace ma obowigzek
przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac w zamknietych kopertach z
dopiskiem ,,Naboér do pracy na stanowisko ds. funduszy zewnetrznych i rozliczen
inwestycji” osobiscie w sekretariacie Urzedu lub przesta¢ w terminie do godz. 12%
dnia 16 marca 2021 r.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Mitoradz w
miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia w rozumieniu przepisdw o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest
nizszy niz 6%.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP Urzedu
Gminy oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy w Mitoradzu.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV [z
uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny byc¢
opatrzone klauzulq:



+~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z
dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz
ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2019 r.
p0z.1282)".

*) druk kwestionariusza mozna otrzymac w pok.1 Urzedu Gminy lub pobrac ze strony
Biuletynu.
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