Zarzadzenie Nr 53/2011
Wijta Gminy Miloradz
z dnia 23 listopada 2011 roku

w sprawie planu kont dla projektu nr UDA-POKL.09.01.02-22-328/11-00 ,,Daé szans¢”
wraz z procedurg kontroli finansowej projektu.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009
roku Nr 152 poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowosci praz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych — zakladow  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. Nr 128 poz. 861) postanawiam, co nastepuje:

§ 1

1. Wprowadzam plan kont dla projektu nr UDA-POKL.09.01.02-22-328/11-00 ,,Da¢ szanse”

wraz z procedurg kontroli finansowej projektu stanowiacg zatacznik Nr 1.

Sprawy nie objete niniejszym zarzadzeniem zostaly uregulowane odrebnie:

- w Zarzadzeniu Nr 58/2006 Wojta Gminy Miloradz z dnia 29 grudnia 2006 roku w
sprawie ustalenia zasad obowiazujacych przepiséw Urzedu Gminy Miloradz,

- w Zarzadzeniu Nr 84/2010 Wéjta Gminy Miloradz z dnia 31 grudnia 2010 roku w
sprawie wprowadzenia ,,Zasad rachunkowosci i Zakladowego Planu Kont w Urzedzie
Gminy Mitoradz”.

b

§2
Nadz6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Miloradz.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr |

do Zarzadzenia Nr 53/2011
Wojta Gminy Miloradz

z dnia 25 listopada 2011 roku

Nazwa projektu:

wDaé szanse”.

Projekt w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla wymienionego
zadania realizowanego w ramach planu finansowego Urzedu Gminy Mitoradz:

dziat 853 rozdziat 85395 paragraf 4177-02
paragraf 4179-02
paragraf 4217-02
paragraf 4219-02
paragraf 4247-02
paragraf 4249-02
paragraf 4307-02
paragraf 4309-02

Montaz finansowy w ramach POIG nastepuje w podziale:

- 85% z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej -"7"
- 15% z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej - " 9"

Organ Gminy Miloradz

W ksigdze organu Gminy Mitoradz zapisy ksiggowe dokonywane beda na podstawie
wyciagéw bankowych z Banku Gospodarki Zywnosciowej Oddziat Malbork, ktory prowadzi
rachunki bankowe dla Gminy Miloradz. Ewidencja ksiegowa projektu w ksiggach
rachunkowych organu wyodregbniona jest poprzez konta analityczne. Program komputerowy
LFINT- dla ewidencji budzetu gminy firmy GRAVIS obsluguje Marzena Jendernalik —
Skarbnik Gminy.

1. Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

133 - Rachunek budzetu

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
243 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

KONTA POZABILANSOWE

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu



2. Ewidencja ksiggowa
L.p. tresc Wn | Ma
L. Wplyw Srodkow (dotacji rozwojowej) na wyodrebniony |
rachunek bankowy dla projektu o nr 89 2030 0045 1110 133 “ 222
0000 0212 8720 }
wedlug klasyfikacji budzetowej 853-85395-2007 |
853-85395-2009 ’
25 Zaptata faktur/rachunkow dla  wykonawcy oraz
pozostatych wydatkéw zwiazanych z projektem =z 223 133
wyodrebnionego rachunku bankowego dla projektu o nr
892030 0045 1110 0000 0212 8720
3 Bledne obeigzenia lub uznania rachunku bankowego 40 133
133 240
4. Odsetki od srodkéw pienigznych na wyodrebnionym
rachunku bankowym o nr 89 2030 0045 1110 0000 0212 133 222
8720
&, Przeksiggowanie dochodéw na podstawie sprawozdania
jednostki™ 224 901
- sprawozdanie RB-27S z czwarta cyfra paragrafu ,,7”,
ad
6. Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania
| jednostki:
| — sprawozdanie RB-28S z czwartg cyfra paragrafu .7, 902 223
wd
7. Przeksiegowanie roczne wydatkow i dochoddw:
— ( dowaod ksiggowy PK) 901 961
961 902

Jednostka budzetowa — Urzad Gminy Miloradz

W Urzgdzie Gminy Miloradz prowadzi sig wyodrebniong ewidencje ksiggowa projektu

poprzez konta analityczne.

Program komputerowy ,FIN"- dla ewidencji ksicgowej w Urzedzie jako jednostki
budzetowej z firmy GRAVIS stuzacy do prowadzenia ksigg rachunkowych obstuguje

Marzena Mitlewska.

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego bedg dowody ksiegowe — oryginaty.
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Plan kont - WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH

- Rachunek biezacy jednostki (wedtug klasyfikacji budzetowej i zadania)

- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

- Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych (wedtug klasyfikacji budzetowej i

zadania)
- Rozrachunki z budzetami
- Pozostate rozrachunki publicznoprawne




231
240
401
402
404
409
720
750
800
860

980
998

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostate rozrachunki

Zuzycie materialow 1 energii (wedlug klasyfikacji i budzetowej i zadania)
Ustugi obce (wedlug klasyfikacji budzetowe] 1 zadania)

Wynagrodzenia (wedlug klasyfikacji budzetowej 1 zadania)

Pozostale koszty rodzajowe (wedlug klasyfikacji budzetowej i zadania)

- Przychody z tytutu dochodow budzetowych
- Przychody finansowe

- Fundusz jednostki

- Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

. Ewidencja ksi¢egowa

L.p. tres¢ Wn Ma
I Wptyw srodkow (dotacji rozwojowej) na wyodrebniony
rachunek bankowy dla projektu o nr 89 2030 0045 1110 130 221
0000 0212 8720
' wedlug klasyfikacji budzetowej 853-85395-2007
853-85395-2009
2 Przypis srodkow dotacji rozwojowe;j 221 720
3 Faktury/rachunki wykonawcow oraz inne dowody ksiegowe 401 201
za realizacje projektu ( oryginaty) 402 201
409 201
4. Naliczenie wynagrodzenia 0sob realizujacych projekt, 404 231
231 225
231 229
W tym :
- przelew wynagrodzen 231 130
- przelew podatku do Urzedu Skarbowego 225 130
- przelew skladek do ZUS 229 130
- Zaplata za  faktury/rachunki dla wykonawcow z
wyodrebnionego  rachunku bankowego projektu lub 201 130
rachunku bankowego budzetu
6. Blg¢dne obcigzenia lub uznania rachunku bankowego 240 130
1 130 240
7. | Odsetki od drodkow pienicznych na wyodrebnionym
rachunku bankowym o nr 89 2030 0045 1110 0000 0212 130 750
8720 ‘
8. Przeksiegowanie dochoddw na podstawie sprawozdania
jednostki: 800 130
- sprawozdanie RB-278 z czwarta cyfrg paragrafu .77, ,,9”
B Przeksiggowanie wydatkéw na podstawie sprawozdania
jednostki: 130 800
- sprawozdanie RB-28S z czwartg cyfrg paragrafu .77, ,,97




10. | Przeksiggowanie dochoddw na koniec roku 720 860
750 860
11. |Przeksiggowanie kosztéw na koniec roku 860 401
860 402
860 404
860 409

3. Procedury kontroli finansowe;j
Nadzor finansowo-ksiegowy sprawuje Marzena Jendernalik - Skarbnik Gminy .
4. Dowody ksi¢gowe zewnetrzne

Faktury wystawione przez wykonawce w pierwszej kolejnosci poddawane sg opisowi przez
Bartosza Gucwe — podinspektora ds. obrony cywilnej i pozyskiwania $rodkow unijnych pod
wzgledem zgodnosci kwoty faktury z realizacja projektu oraz z umowg z wykonawca,
potwierdzajac podpisem i pieczgcia imienna.

Dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku w zwiazku z realizacja projektu, powinien
zawiera¢ migdzy innymi nastepujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- nazwa projektu,

- kategoria wydatku kwalifikowanego zgodnie z budzetem zawartym w projekeie.
Nastgpnie Tadeusz Bilinski — Wojt Gminy Miloradz stwierdza faktyczne wykonanie
robot/ustug, potwierdzajac: ..Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci,
celowosci 1 gospodarnosei”, data, podpis i pieczed imienna.

Nastepnie Jerzy Balik- Inspektor ds. budownictwa dokonuje zapisu w jakim trybie prawo
zamoOwien publicznych dokonano wyboru wykonawcy potwierdzajac: ..Zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych”, data i podpis.

Tak opisany dokument wplywa do Referatu Finansowo-Budzetowego, gdzie poddany jest
kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowej przez Marzene Mitlewska - Inspektor ds.
budzetu i podatku VAT poprzez umieszczenie daty i podpisu.

Nastgpnie podlega dekretacji 1 przedkladany jest Skarbnikowi Gminy Miloradz celem
dokonania wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczej i finansowej z planem
finansowym.

Dokument niebudzacy watpliwodci przedktadany jest do zatwierdzenia Waéjtowi Gminy
Mitoradz lub osobie przez niego upowaznionej celem uregulowania zobowigzan wobec
wykonawcy. :

5. Dowody ksiegowe wewngtrzne

Dowodem wewnetrznym jest dowod PK- polecenie ksicgowania. Dowod PK zatwierdza
Skarbnik Gminy Miloradz.

0. Okres przechowywania dokumentdow

U beneficjenta dokumentacja zwigzana z realizacja projektu przechowywana bedzie do 31
grudnia 2020 r.

Opracowata: Marzena Jendernalik
Skarbnik Gminy Miloradz




