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     ZAPYTANIE OEFRTOWE  

NA WYKONANIE INDYWIDUALNYCH PROFILI EDUKACYJNO-

ZAWODOWYCH DLA UCZNIÓW GIMNAZJUM W MIŁORADZU ORAZ 

SZKOLENIE 2 NAUCZYCIELI od chwili podpisania umowy do dnia 30.06.2018 W 

RAMACH PROJEKTU „PODNOSIMY JAKOŚĆ EDUKACJI W GMINIE 

MIŁORADZ” W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO 

WOJEWÓDZTWA POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020.  

 

1. Zamawiający 

Gmina Miłoradz 

ul. Żuławska 9 

82-213 Miłoradz 

woj. pomorskie  

NIP: 579-202-98-19  

REGON: 170747916  

Strona internetowa: www.miloradz.malbork.pl  

E-mail: a.smolinska@miloradz.malbork.pl, 

 d. stepniak@miloradz.malbork.pl  

Tel: (055) 271-15-31  

Fax: (055) 271-15-65  

 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku 

– Prawo Zamówień Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze późn. zm.) o 

wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro netto. Niniejsze 

postępowanie toczy się w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w aktualnie 

obowiązujących Wytycznych dotyczących udzielania zamówień publicznych w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 
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3. Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest: 

Wykonanie Indywidualnych Profili Edukacyjno-Zawodowych dla 100 uczniów Gimnazjum w 

Miłoradzu, przez Doradcę Zawodowego i Psychologa (CPV - 80310000-0 Usługi edukacji 

młodzieży). Łącznie 900h pracy Doradcy Zawodowego i 200h pracy Psychologa. 

W ramach indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego, 100 uczniów Gimnazjum w 

Miłoradzu, uczęszczających przede wszystkim do III i II klasy w roku szk. 2016/17 i 2017/18, 

będzie miało wykonany przez Doradcę Zawodowego i Psychologa swój Indywidualny Profil 

Edukacyjno-Zawodowy (IPEZ) na podstawie: wywiadu szkolnego ucznia i wywiadu od 

wychowawcy klasy, obejmującego potencjał w zakresie kompetencji kluczowych; wywiadu 

społeczno-życiowego, odnoszącego się do potencjału i predyspozycji społecznych; analizy 

indywidualnych preferencji zawodowych, zainteresowań i aspiracji ucznia (testy i 

kwestionariusze komputerowe zawodowe i psychologiczne); analizy i pracy z uczniem w 

obszarze predyspozycji ucznia w kierunku przedsiębiorczości i samoinicjatywy; analizy 

wykonanych przez ucznia specjalistycznych indywidualnych testów i kwestionariuszy 

zawodowych i psychologicznych oraz wywiadów. Następnie wszystkie te informacje zostaną 

przeanalizowane i opisane przez Doradcę Zawodowego i Psychologa w formie skoroszytu 

IPEZ, który będzie także zawierał indywidualną propozycję dla ucznia dalszej drogi 

edukacyjnej i wyboru zawodu, uwzględniającą uwarunkowania lokalnego rynku 

edukacyjnego i rynku pracy. IPEZ będzie przekazany uczniowi i omówiony szczegółowo z 

nim podczas konsultacji indywidualnych, w czasie których uczeń z Doradcą Zawodowym 

będzie mógł wypracować swoją indywidualną decyzję edukacyjno-zawodową.  

W ramach usługi Wykonawca musi:  

1. Przeprowadzić indywidualne badania testami i kwestionariuszami diagnostycznymi 100 

uczniów Gimnazjum w Miłoradzu. Testy i kwestionariusze niezbędne do 

przeprowadzenia badań zostaną dostarczone przez Zamawiającego i będą to: 1. Test 

preferencji i predyspozycji określający preferencje i predyspozycje ucznia, wersja 

komputerowa. 2. Popularny kwestionariusz inteligencji emocjonalnej, wersja 

komputerowa na. 3. Wielowymiarowy kwestionariusz preferencji określający obszary 

preferencji zawodowych, wersja komputerowa. 4. Kwestionariusz preferencji 

zawodowych precyzujący obszary badane elektronicznie, wersja papierowa. 5. 

Kwestionariusz oceniający potrzeby ucznia, wersja papierowa. 6. Test na 
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przedsiębiorczość badający predyspozycje do prowadzenia własnej działalności 

gospodarczej, wersja komputerowa. 7. Kwestionariusz zainteresowań zawodowych 

zawężający obszary zainteresowań ucznia zawodami, wersja papierowa. 8. Wstępna 

orientacja zawodowa - test komputerowy - wskazujący obszary największego 

potencjału ucznia. 9. Multimedialny indywidualny planer kariery nastawiony na 

wdrażanie wniosków wynikających z IPEZ, program komputerowy na 1 stanowisko. 

10. e-SZOK, program komputerowy na 1 stanowisko. 11. Wywiad szkolny ucznia, 

wersja papierowa. 12. Wywiad społeczno-życiowy ucznia, wersja papierowa. 13. 

Wywiad wychowawcy klasy, wersja papierowa.  

2. Przeprowadzić wywiad szkolny i wywiad społeczno-życiowy z uczniem oraz wywiad 

wychowawcy z wychowawcą klasowym ucznia dla 100 uczniów Gimnazjum w 

Miłoradzu. 

3. Opisać wyniki badań (na podstawie testów i kwestionariuszy oraz wywiadów) w formie 

indywidualnej broszury IPEZ dla 100 uczniów Gimnazjum w Miłoradzu, która 

zawierała będzie także propozycje wyboru przez nich szkół ponadgimnazjalnych, 

ewentualnych studiów oraz zawodu/zawodów. W 2016 roku należy przekazać IPEZ 34 

uczniom klas III, w roku 2017 kolejnym 34 uczniom klas III, a w roku 2018 kolejnym 

32 uczniom klas III i II. 

4. Zaplanować przeprowadzenie badań i wywiadów w porozumieniu z Zamawiającym. 

Badania i wywiady mogą odbywać się poza godzinami, w których odbywają się lekcje 

szkolne uczniów wytypowanych do IPEZ, nie później jednak niż do godziny 18-tej z 

wyłączeniem sobót, niedziel i dni wolnych od nauki szkolnej. 

5. Dostosować terminy realizacji badań i wywiadów, metody i narzędzia do potrzeb i 

możliwości uczestników. 

6. Miejsce realizacji badań: Szkolny Punkt Informacji i Kariery znajdujący się w 

Gimnazjum w Miłoradzu. 

7. Dokumentować własną pracę poprzez: potwierdzenia przekazania IPEZ uczniom, 

sprawozdanie ze zrealizowanych działań oraz kopie wszelkich materiałów (wyniki 

badań, wywiady, materiały przekazane uczestnikom, kopie IPEZ) . 

8. Przedłożyć wzory wszystkich dokumentów do akceptacji przez Zamawiającego, 

najpóźniej w dniu podpisania umowy. 
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9. Realizować zadania zgodnie z dokumentami w ramach „Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020”. 

10. Laptop i drukarkę, testy, kwestionariusze, wywiady i programy komputerowe oraz 

materiały eksploatacyjne i biurowe niezbędne do wykonania 100 IPEZ zapewnia 

Zamawiający. 

 

Wykonanie szkolenia indywidualnego 2 nauczycieli w obszarze indywidualnego doradztwa 

edukacyjno- zawodowego (wykonywanie uczniom IPEZ) przez Doradcę Zawodowego 

jednocześnie wykonującego IPEZ uczniom Gimnazjum w Miłoradzu w ramach niniejszego 

zamówienia. Szkolenie jest uzupełnieniem studiów podyplomowych zrealizowanych przez 

tych nauczycieli. Obejmuje 40h praktycznych zajęć z posługiwania się narzędziami 

diagnostycznymi doradcy zawodowego używanymi przy tworzeniu IPEZ (testy, 

kwestionariusze, wywiady) oraz umiejętność konstruowania diagnozy edukacyjno-zawodowej 

uczniów powiązanej z indywidualnymi propozycjami szkół i zawodów dla konkretnego 

ucznia. Szkolenie zakończone zaświadczeniem ukończenia szkolenia. Szkolenie oparte będzie 

o naukę posługiwaniem się narzędziami TIK w doradztwie edukacyjno-zawodowym. (CPV-

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe). Łącznie 80h pracy Doradcy Zawodowego w 

okresie styczeń-czerwiec 2018r. 

 

Planowany termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2018. 

Planowane miejsce realizacji zajęć: Gimnazjum w Miłoradzu. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Informacje dodatkowe dotyczące przedmiotu zamówienia:  

Koszty administracyjne związane z organizacją zajęć pokrywa Zamawiający. Wykonawca 

pokrywa koszty dojazdu na doradztwo. Zamawiający każdorazowo poinformuje Uczestników 

o terminie spotkań z Doradcą oraz dostarczy Wykonawcy listy Uczestników Projektu. 

 

 

OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA  

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w 

umowie w celu właściwej realizacji zamówienia publicznego zastrzega się możliwość 

dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian może dotyczyć:  
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a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,  

b. ostatecznej ilości godzin do zrealizowania,  

c. ostatecznej ilości uczestników,  

d. zwiększenia wartości zamówienia w wysokości nie przekraczającej 50% wartości 

zamówienia publicznego określonego w umowie.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajęć, z 

przyczyn uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu. 

  

4. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy  do dnia 30.06.2018 roku 

 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny 

spełnienia tych warunków 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają łącznie 

poniższe warunki: 

1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności.  

Warunek uważa się za spełniony, jeśli wykonawca posiada: 

a) wpis do ewidencji szkół i placówek edukacyjnych wydany przez wydział/departament 

edukacji JST, oraz 

b) jest certyfikowaną agencją zatrudnienia zarejestrowaną przez marszałka 

województwa, oraz 

c) jest instytucją szkoleniową wpisaną w rejestrze Instytucji Szkoleniowych 

Wojewódzkiego Urzędu Pracy, oraz 

d) osoba/osoby wykonująca/e przedmiot zamówienia w obszarze wykonania IPEZ i 

szkolenia nauczycieli przez Doradcę Zawodowego posiada dyplom studiów doradcy 

zawodowego, oraz 

e) osoba/osoby wykonująca/e przedmiot zamówienia w obszarze wykonania IPEZ przez 

Psychologa, posiada dyplom studiów  psychologa. 

2. Posiadają wiedzę i doświadczenie. 

Warunek uważa się za spełniony, jeżeli Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wraz z 

ofertą: 
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a) Dokument/y lub pismo/a wydane przez JST lub szkołę/y, potwierdzające, że 

osoba/osoby wykonująca/e przedmiot zamówienia w obszarze IPEZ jako Doradca 

Zawodowy, ma/mają doświadczenie w wykonywaniu Indywidualnych Profili 

Edukacyjno-Zawodowych i wykonał/a/y ich do tej pory minimum 50 sztuk dla 

uczniów gimnazjum (każdy/a z Doradców Zawodowych indywidualnie). 

Dokument/pismo powinno także zawierać informację, że Indywidualne Profile 

Edukacyjno-Zawodowe były wykonywane dla uczniów gimnazjum (13-16 lat) oraz, że 

były realizowane na podstawie co najmniej siedmiu spośród trzynastu testów i 

kwestionariuszy oraz wywiadów wymienionych w SIWZ w Rozdziale 2: „Opis 

przedmiotu zamówienia” oraz przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych. 

oraz 

b) Dokument/y lub pismo/a wydane przez JST lub szkołę/y, potwierdzające, że 

osoba/osoby wykonująca/e przedmiot zamówienia w obszarze IPEZ jako psycholog, 

ma/mają doświadczenie w wykonywaniu Indywidualnych Profili Edukacyjno-

Zawodowych i wykonał/a/y ich do tej pory minimum 50 sztuk dla uczniów gimnazjum 

(każdy/a z Psychologów indywidualnie). Dokument/pismo powinno także zawierać 

informację, że Indywidualne Profile Edukacyjno-Zawodowe były wykonywane dla 

uczniów gimnazjum (13-16 lat) przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych. 

oraz 

c) Dokument/y lub pismo/a wydane przez JST lub szkołę/y, potwierdzające, że osoba/y 

wykonująca/e przedmiot zamówienia jako Doradca Zawodowy i Psycholog ma/ją 

doświadczenie w realizacji zadań merytorycznych na rzecz uczniów gimnazjum (13-16 

lat) w ramach projektów EFS POKL oraz posiada/ją co najmniej 3 pozytywne opinie z 

realizacji takich projektów (każdy/a z Doradców Zawodowych i Psychologów 

indywidualnie). 

3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym do wykonania zamówienia. 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w tym zakresie. 

4. Dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

Warunek uważa się za spełniony, jeśli wykonawca przedstawi listę osób realizujących 
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przedmiot zamówienia w obszarze IPEZ i szkolenia nauczycieli oraz przedstawi kopię 

dyplomu doradcy zawodowego i kopię dyplomu psychologa osoby/osób, które będą 

realizowały przedmiot zamówienia w obszarze IPEZ i szkolenia nauczycieli. 

5. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.  

Warunek uznaje się za spełniony, jeżeli wykonawca posiada ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie wykonywanej działalności na kwotę minimum 

100 000 zł i przedstawi kopię takiego ubezpieczenia. 

Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia wszystkich warunków udziału w postępowaniu 

podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego 

uznaje się za odrzuconą.  

Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków w postepowaniu dokonywana będzie w oparciu 

o złożone przez Wykonawców dokumenty i oświadczenia i będzie oceniona: „spełnia”/”nie 

spełnia”. 

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów w celu oceny spełniania warunków w 

niniejszym postępowaniu wymaganych od Wykonawców. 

W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu każdy z Wykonawców musi 

złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

1. Kopię wpisu do ewidencji szkół i placówek edukacyjnych wydany przez 

wydział/departament edukacji JST. 

2. Kopię wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki 

Urząd Pracy. 

3. Certyfikat o dokonaniu wpisu do rejestru podmiotów prowadzących agencje 

zatrudnienia, prowadzonego przez marszałka województwa; 

4. Kopię ubezpieczenia OC. 

5. Kopię dokumentu/ów lub pisma/pism potwierdzających, że osoba/y wykonująca/e 

przedmiot zamówienia w obszarze IPEZ jako Doradca Zawodowy ma doświadczenie w 

wykonywaniu Indywidualnych Profili Edukacyjno-Zawodowych i wykonał/a ich do tej 

pory minimum 50 sztuk dla uczniów gimnazjum. Dokument/pismo powinno być 

wystawione przez gimnazjum lub zespół szkół lub JST lub jednostkę budżetową JST na 

rzecz którego były realizowane IPEZ, a także zawierać informację, że Indywidualne 

Profile Edukacyjno-Zawodowe były wykonywane dla uczniów gimnazjum (13-16 lat) 
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oraz, że były realizowane na podstawie co najmniej siedmiu spośród trzynastu testów i 

kwestionariuszy oraz wywiadów wymienionych w SIWZ w Rozdziale 2, oraz 

przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych. 

6. Kopię dokumentu/ów lub pisma/pism potwierdzających, że osoba/y wykonująca/e 

przedmiot zamówienia w obszarze IPEZ jako Psycholog ma doświadczenie w 

wykonywaniu Indywidualnych Profili Edukacyjno-Zawodowych i wykonał/a ich do tej 

pory minimum 50 sztuk dla uczniów gimnazjum. Dokument/pismo powinno być 

wystawione przez gimnazjum lub zespół szkół lub JST lub jednostkę budżetową JST na 

rzecz którego były realizowane IPEZ, a także zawierać informację, że Indywidualne 

Profile Edukacyjno-Zawodowe były wykonywane dla uczniów gimnazjum (13-16 lat) 

oraz przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych. 

7. Kopie dokumentu/ów lub pisma/pism potwierdzające, że osoba/y wykonująca/e 

przedmiot zamówienia jako Doradca Zawodowy i jako Psycholog ma/ją doświadczenie 

w realizacji zadań merytorycznych na rzecz uczniów gimnazjum (13-16 lat) w ramach 

projektów EFS POKL oraz posiada/ją co najmniej 3 pozytywne opinie z realizacji 

takich projektów. 

8. Kopie dokumentów potwierdzające kwalifikacje osoby/osób, które będą realizowały 

przedmiot zamówienia w obszarze wykonanie IPEZ jako Doradca Zawodowy: dyplom 

doradcy zawodowego i jako Psycholog: dyplom psychologa 

 

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie na podstawie 

złożonych kopii dokumentów i oświadczeń w kryterium „spełnia”/”nie spełnia”. Wykonawca 

ubiegający się o zamówienie musi uzyskać wszystkie oceny „spełnia”. 

Dokumenty powinny być składane z formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem przez Wykonawcę. 

 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie 

Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert wspólnych. 

 

8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywanie oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej 

do porozumiewania się z Wykonawcami 
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1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przekazywane będą w formie:  

a) pisemnej na adres wskazany na początku SIWZ  

b) faksem nr 55-271-15-65  

c) drogą elektroniczną – 

a.smolinska@miloradz.malbork.pl;d.stepniak@miloradz.malbork.pl  

- przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.  

2. Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, 

dokumenty, oświadczenia składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a 

Wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku 

obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub 

elektronicznie – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 

otrzymania. 4. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia:  

Kierownika Referatu Rozwoju – Annę Smolińską,  

tel. (55) 271-15-31 wew. 14,  

fax (55) 271-15-65,  

e-mail: a.smolinska@miloradz.malbork.pl  

 

Pracownika ds. Zamówień Publicznych – Dorotę Stępniak 

tel. (55) 271-15-31 wew. 26, 

fax (55) 271-15-65, 

e-mail: d.stepniak@miloradz.malbork.pl 

 

9. KRYTERIA WYBORU OFERTY  

W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający 

zastosuje następujące kryteria: cena - waga 30%, doświadczenie Doradcy Zawodowego - 

waga 30%, doświadczenie Psychologa - waga 20%, rozmowa indywidualna – 20%.  

Opis sposobu wyliczenia poszczególnych elementów składowych oferty:  

1. Cena – waga 30% (maksymalnie 30 punktów)  

Cenę brutto za wykonanie zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmować całkowity koszt realizacji zamówienia 
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objętego zapytaniem ofertowym z uwzględnieniem kosztów dojazdu na miejsce realizacji 

zadań.  

Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:  

C = (Cmin : C0) x 30  

gdzie:  

C – liczba punktów przyznana danej ofercie,  

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert,  

C0 – cena obliczona badanej oferty.  

 

2. Doświadczenie Doradcy Zawodowego – waga 30% (maksymalnie 30 punktów)  

Przez „doświadczenie Doradcy Zawodowego” rozumie się łączną liczbę zrealizowanych 

IPEZ przez wskazanego w ofercie Doradcę Zawodowego w okresie ostatnich ośmiu lat od 

daty upublicznienia zapytania ofertowego.  

Wykonawca dołącza do oferty potwierdzenia wykonania IPEZ na rzecz szkół lub JST.  

Punkty przyznawane za kryterium „doświadczenie Doradcy Zawodowego” będą liczone wg 

następującego wzoru  

DDZ = (DDZ1 : DDZmax) x 30  

gdzie:  

DDZ – liczba punktów przyznana wskazanemu Doradcy Zawodowemu,  

DDZ1 – doświadczenie (liczba wykonanych IPEZ) wskazanego Doradcy Zawodowego,  

DDZmax – największe doświadczenie spośród wskazanych Doradców Zawodowych (liczba 

wykonanych IPEZ).  

Przy ocenie kryterium „doświadczenie Doradcy Zawodowego” punktowani będą wskazani 

Doradcy Zawodowi, których indywidualne wykazane doświadczenie będzie równe lub 

większe niż 50 sztuk wykonanych IPEZ. Doradcy z wykazanym doświadczeniem 49 IPEZ i 

mniej, zostaną wykluczeni z postepowania.  

 

3. Doświadczenie Psychologa – waga 20% (maksymalnie 20 punktów)  

Przez doświadczenie Psychologa rozumie się łączną liczbę zrealizowanych IPEZ przez 

wskazanego w ofercie Psychologa w okresie ostatnich ośmiu lat od daty upublicznienia 

zapytania ofertowego.  

Wykonawca dołącza do oferty potwierdzenia wykonania IPEZ na rzecz szkół lub JST.  
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Punkty przyznawane za kryterium „doświadczenie Psychologa” będą liczone wg 

następującego wzoru:  

DP = (DP1 : DPmax) x 20  

gdzie:  

DP – liczba punktów przyznana wskazanemu Psychologowi,  

DP1 – doświadczenie (liczba wykonanych IPEZ) wskazanego Psychologa,  

DPmax – największe doświadczenie spośród wskazanych Psychologów (liczba wykonanych 

IPEZ).  

Przy ocenie kryterium „doświadczenie Psychologa” punktowani będą wskazani Psycholodzy, 

których indywidualne wykazane doświadczenie będzie równe lub większe niż 50 sztuk 

wykonanych IPEZ. Psycholodzy z wykazanym doświadczeniem 49 IPEZ i mniej, zostaną 

wykluczeni z postępowania. 

 

4. Rozmowa indywidualna - waga 20% (maksymalnie 20 punktów)  

Pierwszych 3 oferentów, którzy zdobędą największą liczbę punktów w ramach kryteriów 1,2 i 

3 zostanie zaproszonych na rozmowę indywidualną (wszystkie osoby biorące udział w 

postępowaniu jako Doradca Zawodowy i Psycholog). Podczas rozmowy będzie oceniany 

faktyczny poziom wiedzy, umiejętności przekazania informacji oraz metod dydaktycznych 

Wykonawcy (Doradcy Zawodowego i Psychologa).  

Rozmowy zostaną przeprowadzone w siedzibie Zamawiającego. 

Punkty przyznawane za kryterium „Rozmowa indywidualna” będą liczone indywidualnie dla 

każdego Doradcy Zawodowego i Psychologa zgłoszonego przez danego Wykonawcę, a 

następnie uśrednione, wg następującego wzoru:  

R = (R1 : R max) x 20 gdzie:  

R – liczba punktów przyznana wskazanemu Doradcy Zawodowemu lub Psychologowi za 

kryterium „Rozmowa indywidualna”,  

R1 – łączna liczba punktów przyznana wskazanemu Doradcy Zawodowemu lub 

Psychologowi w ramach kryterium „Rozmowa indywidualna”,  

R max – największa liczba punktów przyznana w ramach kryterium „Rozmowa 

indywidualna”  Doradcy Zawodowemu lub Psychologowi.  

Wykonawcy, którzy w ramach kryterium spełnią wszystkie warunki mogą otrzymać łącznie 

max 20 pkt. Uśrednienie będzie obliczone w następujący sposób: suma punktów uzyskana za 
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kryterium „Rozmowa kwalifikacyjna” przed wszystkich uczestników zgłoszonych do 

postępowania przez danego Wykonawcę podzielona przez ilość tych osób. 

Doradca Zawodowy lub Psycholog nie spełniający któregoś z elementów kryterium 

„Rozmowa indywidualna” otrzymają 0 punktów.  

 

Opis sposobu wyliczenia oceny końcowej:  

OK = C + DDZ + DP + R  

gdzie:  

OK (ocena końcowa) – suma punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach 

wskazanemu Wykonawcy.  

C – Liczba punktów przyznanych Wykonawcy za kryterium cena.  

DDZ – Liczba punktów przyznanych wskazanemu Wykonawcy za kryterium „doświadczenie 

Doradcy Zawodowego”. W przypadku więcej niż jednego Doradcy Zawodowego 

zgłoszonego w postępowaniu, liczba punktów zostanie uśredniona wg wzoru: suma punktów 

uzyskana przez wszystkich Doradców Zawodowych zgłoszonych przez danego Wykonawcę 

podzielona przez ilość tych Doradców Zawodowych. 

DP – Liczba punktów przyznanych wskazanemu Wykonawcy za kryterium „doświadczenie 

Psychologa”. W przypadku więcej niż jednego Psychologa zgłoszonego w postępowaniu, 

liczba punktów zostanie uśredniona wg wzoru: suma punktów uzyskana przez wszystkich 

Psychologów zgłoszonych przez danego Wykonawcę podzielona przez ilość tych 

Psychologów. 

R – uśredniona liczba punktów przyznana wskazanemu Wykonawcy za kryterium „Rozmowa 

indywidualna”. Uśrednienie będzie obliczone w następujący sposób: suma punktów uzyskana 

za kryterium „Rozmowa kwalifikacyjna” przed wszystkich uczestników zgłoszonych do 

postępowania przez danego Wykonawcę podzielona przez ilość tych osób. 

Na podstawie przyznanych punktów zamawiający utworzy listę rankingową Wykonawców. 

Każdemu wskazanemu w ofercie Wykonawcy zostanie przypisana liczba punktów w ramach 

w/w kryteriów. Z listy rankingowej zostanie wyłoniony Wykonawca, który otrzyma 

największą łączną liczbę punktów.  

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie wezwany do podpisania umowy. –

Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcą będzie przedłożenie podpisanego oświadczenia 

przez Wykonawcę o braku prawomocnego skazania za przestępstwa przeciwko mieniu, 
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przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz 

samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo 

skarbowe.  

Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 30 dni 

od ostatecznego terminu składania ofert.  

 

10. ODRZUCENIE OFERTY  

1. W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy który:  

a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego;  

b. złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w 

niniejszym postępowaniu;  

c. przedstawi nieprawdziwe informacje;  

d. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.  

2. Zamawiający zastrzega możliwość wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania 

rażąco niskiej ceny za realizację przedmiotu zamówienia. Jeżeli cena oferty wydaje się rażąco 

niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi wątpliwości zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

zamawiającego, w szczególności jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub średniej 

arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta 

zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwraca się do Wykonawcy 

o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających 

wpływ na wysokość ceny. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, bierze pod uwagę 

obiektywne czynniki. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień, 

nie złoży ich w wyznaczonym do tego terminie lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z 

dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę stosunku do 

przedmiotu zamówienia. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, 

spoczywa na Wykonawcy.  

 

11. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

12.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
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1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, licząc od dnia 

składania ofert włącznie.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przez upływem 

terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

3. Wniesienie środków ochrony prawnej po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg 

terminu związania ofertą do czasu ich rozstrzygnięcia.  

 

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Oferta musi być przygotowana zgodnie z poniższymi wymaganiami: 

1. Wykonawca składa ofertę na całość wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w sposób czytelny i trwały. 

3. Oferta musi zawierać, wskazane informacje: oznaczenie Wykonawcy: nazwa lub imię i 

nazwisko, adres, telefon, e-mail, NIP. 

4. Cenę brutto (podaną cyfrą i słownie) za wykonanie całości przedmiotu zamówienia (cena 

brutto zawiera także koszty pracodawcy). 

5. Określenie terminu realizacji zamówienia – początek i koniec realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

6. Oferta musi być podpisana przez osobę uprawnioną. 

7. W ofercie powinny znajdować się dokumenty potwierdzone za zgodność z oryginałem, 

wymagane w Rozdziałach 5 i 6. 

 

Opakowanie i adresowanie oferty:  

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) 

zaadresowanym i opisanym: 

 

Adresat:  

Urząd Gminy Miłoradz  

ul. Żuławska 9  

82-213 Miłoradz  
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Opis na kopercie: 

OFERTA NA WYKONANIE INDYWIDUALNYCH PROFILI EDUKACYJNO-

ZAWODOWYCH DLA UCZNIÓW GIMNAZJUM W MIŁORADZU ORAZ 

SZKOLENIE 2 NAUCZYCIELI W RAMACH PROJEKTU „PODNOSIMY JAKOŚĆ 

EDUKACJI W GMINIE MIŁORADZ” W RAMACH REGIONALNEGO 

PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA POMORSKIEGO NA LATA 

2014-2020”. 

 

 

14. INFORMACJA DOTYCZĄCA ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCĄ 

- Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa na realizację 

usługi 

- O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się 

o udzielenie zamówienia 

- Zamawiający zawrze umowę w terminie do 30 dni od dnia przekazania zawiadomienia o 

wyborze oferty 

- Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie 

Strony 

15. ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA SOBIE MOŻLIWOŚĆ UNIEWAŻNIENIA 

POSTĘPOWANIA BEZ PODANIA PRZYCZYNY 

 

Wykaz załączników: 

Załącznik nr 1 – formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – oświadczenie o braku powiązań kapitałowych między oferentem a zamawiającym 
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 Załącznik nr 1 

 

 

…………………………………….. 
           pieczęć Wykonawcy 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

 

Gmina Miłoradz 

ul. Żuławska 9 

82-213 Miłoradz 

1. Nawiązując do zaproszenia na:    

NA WYKONANIE INDYWIDUALNYCH PROFILI EDUKACYJNO-ZAWODOWYCH DLA 

UCZNIÓW GIMNAZJUM W MIŁORADZU ORAZ SZKOLENIE 2 NAUCZYCIELI W OKRESIE 

OD DNIA PODPISANIA UMOWY DO DNIA 30.06.2018 W RAMACH PROJEKTU 

„PODNOSIMY JAKOŚĆ EDUKACJI W GMINIE MIŁORADZ” W RAMACH REGIONALNEGO 

PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020.  

Oferuję realizację przedmiotu zamówienia 

ZA ŁĄCZNĄ CENĘ BRUTTO RAZEM………………………………………………………….. 

Słownie: ………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

1.Oświadczam, iż: 

a) posiadam / nie posiadam* wpis/wpisu do ewidencji szkół i placówek edukacyjnych 

wydany przez Wydział/Departament edukacji JST 

b) jestem/nie jestem*  certyfikowana agencją zatrudnienia zarejestrowaną przez marszałka 

województwa, 

c) jestem/ nie jestem * instytucja szkoleniową wpisaną w rejestrze Instytucji Szkoleniowych 

Wojewódzkiego Urzędu Pracy, 

d) posiadam/ nie posiadam* studiów Doradcy Zawodowego 

e) posiadam/ nie posiadam* dyplom/dyplomu studiów Psychologa 
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2. Proponowane oferowane wynagrodzenie  za wykonanie usługi: 

 

3. Oświadczam, że: 

1. Oświadczam, że powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania zamówienia. 

2. Oświadczam, że zapoznałam/em się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi 

przedmiotu zamówienia, zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz akceptuje 

je i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

3. Oświadczam, że:  

Lp. Przedmiot usługi 

Okres 

wykonywani

a usługi 

Cena 

brutto za 1 

godzinę 

wykonywa

nia usługi 

Wartość brutto za całość 

przedmiotu zamówienia  

 

1. 

Usługa na wykonanie Indywidualnych 

Profili Edukacyjno – Zawodowych dla 

100 uczniów Gimnazjum w Miłoradzu 

przez Doradcę Zawodowego (łącznie 

900h pracy) 

Od dnia 

podpisania 

umowy do  

30 czerwca 

2018 roku 

 

 

 

2. 

 

Usługa na wykonanie Indywidualnych 

Profili Edukacyjno – Zawodowych dla 

100 uczniów Gimnazjum w Miłoradzu 

przez Psychologa ( łącznie 200h pracy) 

 

Od dnia 

podpisania 

umowy do  

30 czerwca 

2018 roku 

 

  

 

 

Lp. 

 

Przedmiot usługi 

Okres 

wykonywania 

usługi 

 

Cena brutto 

za szkolenie 

jednego 

nauczyciela 

 

Wartość brutto za całość 

przedmiotu zamówienia  

 
 

 

1. 

 

Usługa szkoleniowa dla 2 nauczycieli 

w ramach projektu „ Podnosimy jakość 

edukacji w gminie Miłoradz” w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Pomorskiego na lata 

2014-2020. 

 

 

Od dnia 

podpisania 

umowy do 

30 czerwca 

2018 roku 
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3.1. Posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności. 

3.2. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia. 

3.3. Dysponuję wszelkimi środkami i zasobami umożliwiającymi samodzielne 

wykonanie przedmiotu zamówienia. 

4. Oświadczam(y), że termin związania z ofertą wynosi do 30 dni kalendarzowych od 

dnia otwarcia ofert.  

5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się  do 

podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  

6. Jestem świadomy, że przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić 

dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za 

najkorzystniejszą.  

7. Akceptuję termin i warunki realizacji usługi przedstawione w zapytaniu 

ofertowym. 

8. Nie byłem/am skazana/y prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 

 

 

 

 

 

 

Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są 

oświadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale 5 i 6. Zapytania ofertowego. 

            

 

 

…………............................................... 

                podpis Oferenta 

 

 

 

 



 

 

Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 

 

Załącznik nr 2  

 

 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH MIĘDZY 

OFERENTEM A ZAMAWIAJĄCYM 

 

 

Oświadczam, że między Oferentem a Zamawiającym nie zachodzą żadne powiązania 

kapitałowe lub osobowe polegające w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

 

 

 

……………………………………  

       podpis Oferenta 

 

 


