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Znak sprawy : R. 271.11.2016

ZAPYTANIE OEFRTOWE

NA WYKONANIE INDYWIDUALNYCH PROFILI EDUKACYJNO-
ZAWODOWYCH DLA UCZNIOW GIMNAZJUM W MILORADZU ORAZ
SZKOLENIE 2 NAUCZYCIELI od chwili podpisania umowy do dnia 30.06.2018 W
RAMACH PROJEKTU ,PODNOSIMY JAKOSC EDUKACJI W GMINIE
MILORADZ” W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020.

1. Zamawiajacy
Gmina Mitoradz
ul. Zutawska 9
82-213 Mitoradz
woj. pomorskie
NIP: 579-202-98-19
REGON: 170747916
Strona internetowa: www.miloradz.malbork.pl
E-mail: a.smolinska@miloradz.malbork.pl,
d. stepniak@miloradz.malbork.pl
Tel: (055) 271-15-31
Fax: (055) 271-15-65

2. Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
— Prawo Zamowien Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze pdézn. zm.) o
warto$ci zamowienia nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro netto. Niniejsze
postepowanie toczy si¢ w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w aktualnie
obowigzujacych Wytycznych dotyczacych udzielania zamowien publicznych w ramach
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3. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest:

Wykonanie Indywidualnych Profili Edukacyjno-Zawodowych dla 100 ucznidw Gimnazjum w
Mitoradzu, przez Doradce Zawodowego i Psychologa (CPV - 80310000-0 Ustugi edukaciji
miodziezy). Lacznie 900h pracy Doradcy Zawodoweqo i 200h pracy Psychologa.

W ramach indywidualnego doradztwa edukacyjno-zawodowego, 100 uczniow Gimnazjum w

Mitoradzu, uczeszcezajacych przede wszystkim do III 1 IT klasy w roku szk. 2016/17 1 2017/18,

bedzie mialo wykonany przez Doradce Zawodowego i Psychologa swoj Indywidualny Profil

Edukacyjno-Zawodowy (IPEZ) na podstawie: wywiadu szkolnego ucznia i wywiadu od

wychowawcy klasy, obejmujacego potencjal w zakresie kompetencji kluczowych; wywiadu

spoteczno-zyciowego, odnoszacego si¢ do potencjatu i predyspozycji spotecznych; analizy

indywidualnych preferencji zawodowych, zainteresowan 1 aspiracji ucznia (testy i

kwestionariusze komputerowe zawodowe i psychologiczne); analizy i pracy z uczniem w

obszarze predyspozycji ucznia w kierunku przedsigbiorczosci i samoinicjatywy; analizy

wykonanych przez ucznia specjalistycznych indywidualnych testow 1 kwestionariuszy
zawodowych 1 psychologicznych oraz wywiadow. Nastepnie wszystkie te informacje zostang
przeanalizowane 1 opisane przez Doradce Zawodowego i Psychologa w formie skoroszytu

IPEZ, ktory bedzie takze zawieral indywidualng propozycj¢ dla ucznia dalszej drogi

edukacyjnej 1 wyboru zawodu, uwzgledniajaca uwarunkowania lokalnego rynku

edukacyjnego 1 rynku pracy. IPEZ bedzie przekazany uczniowi i oméwiony szczegotowo z

nim podczas konsultacji indywidualnych, w czasie ktorych uczen z Doradcg Zawodowym

bedzie moégt wypracowac swoja indywidualng decyzje edukacyjno-zawodowa.

W ramach ustugi Wykonawca musi:

1.  Przeprowadzi¢ indywidualne badania testami i kwestionariuszami diagnostycznymi 100
uczniow Gimnazjum w Miloradzu. Testy 1 kwestionariusze niezbedne do
przeprowadzenia badan zostang dostarczone przez Zamawiajacego i beda to: 1. Test
preferencji 1 predyspozycji okreslajacy preferencje i predyspozycje ucznia, wersja
komputerowa. 2. Popularny kwestionariusz inteligencji emocjonalnej, wersja
komputerowa na. 3. Wielowymiarowy kwestionariusz preferencji okreslajacy obszary
preferencji zawodowych, wersja komputerowa. 4. Kwestionariusz preferencji
zawodowych precyzujacy obszary badane elektronicznie, wersja papierowa. 5.

Kwestionariusz oceniajgcy potrzeby ucznia, wersja papierowa. 6. Test na
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przedsiebiorczos¢ badajacy predyspozycje do prowadzenia wlasnej dzialalnosci
gospodarczej, wersja komputerowa. 7. Kwestionariusz zainteresowan zawodowych
zawezajacy obszary zainteresowan ucznia zawodami, wersja papierowa. 8. Wstepna
orientacja zawodowa - test komputerowy - wskazujagcy obszary najwickszego
potencjatu ucznia. 9. Multimedialny indywidualny planer kariery nastawiony na
wdrazanie wnioskow wynikajacych z IPEZ, program komputerowy na 1 stanowisko.
10. e-SZOK, program komputerowy na 1 stanowisko. 11. Wywiad szkolny ucznia,
wersja papierowa. 12. Wywiad spoleczno-zyciowy ucznia, wersja papierowa. 13.
Wywiad wychowawecy klasy, wersja papierowa.

2.  Przeprowadzi¢ wywiad szkolny i wywiad spoteczno-zyciowy z uczniem oraz wywiad
wychowawcy z wychowawca klasowym ucznia dla 100 ucznidw Gimnazjum w
Mitoradzu.

3. Opisa¢ wyniki badan (na podstawie testow i kwestionariuszy oraz wywiadéw) w formie
indywidualnej broszury IPEZ dla 100 ucznidéw Gimnazjum w Mitoradzu, ktora
zawierala bedzie takze propozycje wyboru przez nich szk6t ponadgimnazjalnych,
ewentualnych studiow oraz zawodu/zawodow. W 2016 roku nalezy przekaza¢ IPEZ 34
uczniom klas 111, w roku 2017 kolejnym 34 uczniom klas 111, a w roku 2018 kolejnym
32 uczniom klas 1 I1.

4.  Zaplanowaé przeprowadzenie badan i wywiadow w porozumieniu z Zamawiajacym.
Badania i wywiady moga odbywac si¢ poza godzinami, w ktérych odbywaja si¢ lekcje
szkolne uczniow wytypowanych do IPEZ, nie pdzniej jednak niz do godziny 18-tej z
wylgczeniem sobot, niedziel 1 dni wolnych od nauki szkolne;.

5. Dostosowaé terminy realizacji badan i wywiadow, metody i narzedzia do potrzeb i
mozliwo$ci uczestnikow.

6. Miejsce realizacji badan: Szkolny Punkt Informacji i Kariery znajdujacy sie w
Gimnazjum w Mitoradzu.

7. Dokumentowa¢ wlasng prac¢ poprzez: potwierdzenia przekazania IPEZ uczniom,
sprawozdanie ze zrealizowanych dzialan oraz kopie wszelkich materiatow (wyniki
badan, wywiady, materiaty przekazane uczestnikom, kopie IPEZ) .

8.  Przedlozy¢ wzory wszystkich dokumentéw do akceptacji przez Zamawiajacego,

najpdzniej w dniu podpisania umowy.
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9. Realizowa¢ zadania zgodnie z dokumentami w ramach ,,Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020”.

10. Laptop i drukarke, testy, kwestionariusze, wywiady i programy komputerowe oraz
materialy eksploatacyjne i biurowe niezbedne do wykonania 100 IPEZ zapewnia

Zamawiajacy.

Wykonanie szkolenia indywidualnego 2 nauczycieli w obszarze indywidualnego doradztwa

edukacyjno- zawodowego (wykonywanie uczniom IPEZ) przez Doradce Zawodowego

jednoczesnie wykonujacego IPEZ uczniom Gimnazjum w Miloradzu w ramach niniejszego

zamOwienia. Szkolenie jest uzupelieniem studidw podyplomowych zrealizowanych przez

tych nauczycieli. Obejmuje 40h praktycznych zaje¢ z poslugiwania sie narzedziami

diagnostycznymi doradcy zawodowego uzywanymi przy tworzeniu IPEZ (testy,

kwestionariusze, wywiady) oraz umiejetnosé konstruowania diagnozy edukacyjno-zawodowej

uczniow powiazane] z indywidualnymi propozycjami szkét 1 zawoddw dla konkretnego

ucznia. Szkolenie zakonczone zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia. Szkolenie oparte bedzie

0 nauke postugiwaniem sie narzedziami TIK w doradztwie edukacyjno-zawodowym. (CPV-

80000000-4 Ushugi edukacyjne i szkoleniowe). ¥.acznie 80h pracy Doradcy Zawodowego w

okresie styczen-czerwiec 2018r.

Planowany termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2018.
Planowane miejsce realizacji zaje¢: Gimnazjum w Mitoradzu.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zamowienia:

Koszty administracyjne zwigzane z organizacja zaje¢ pokrywa Zamawiajacy. Wykonawca
pokrywa koszty dojazdu na doradztwo. Zamawiajacy kazdorazowo poinformuje Uczestnikow

o terminie spotkan z Doradcg oraz dostarczy Wykonawcy listy Uczestnikow Projektu.

OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zmian w
umowie w celu wlasciwej realizacji zamowienia publicznego zastrzega si¢ mozliwo$¢
dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢:
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a. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

c. ostatecznej ilosci uczestnikow,

d. zwigkszenia warto§ci zamoOwienia w wysokosci nie przekraczajacej 50% warto$ci
zamodwienia publicznego okre§lonego w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajeé, z

przyczyn uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

4. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2018 roku

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelnienia tvch warunkow

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spehniajg facznie
ponizsze warunki:
1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
Warunek uwaza si¢ za spetniony, jesli wykonawca posiada:
a) wpis do ewidencji szkot i placowek edukacyjnych wydany przez wydziat/departament
edukacji JST, oraz
b) jest certyfikowana agencja zatrudnienia zarejestrowang przez marszatka
wojewddztwa, oraz
C) jest instytucja szkoleniowa wpisang w rejestrze Instytucji Szkoleniowych
Wojewddzkiego Urzedu Pracy, oraz
d) osoba/osoby wykonujaca/e przedmiot zamowienia w obszarze wykonania IPEZ i
szkolenia nauczycieli przez Doradce Zawodowego posiada dyplom studiow doradcy
zawodowego, oraz
e) osoba/osoby wykonujaca/e przedmiot zaméwienia w obszarze wykonania IPEZ przez
Psychologa, posiada dyplom studiow psychologa.
2. Posiadajg wiedzg i doswiadczenie.
Warunek uwaza si¢ za spetniony, jezeli Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu wraz z

oferta:
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a) Dokument/y lub pismo/a wydane przez JST lub szkole/y, potwierdzajace, ze
osoba/osoby wykonujgca/e przedmiot zaméwienia w obszarze IPEZ jako Doradca
Zawodowy, ma/majg doswiadczenie w wykonywaniu Indywidualnych Profili
Edukacyjno-Zawodowych i wykonal/a/y ich do tej pory minimum 50 sztuk dla
ucznidow  gimnazjum (kazdy/a z Doradcow Zawodowych indywidualnie).
Dokument/pismo powinno takze zawiera¢ informacje, ze Indywidualne Profile
Edukacyjno-Zawodowe byly wykonywane dla uczniow gimnazjum (13-16 lat) oraz, ze
byly realizowane na podstawie co najmniej siedmiu sposrod trzynastu testow i
kwestionariuszy oraz wywiadow wymienionych w SIWZ w Rozdziale 2: ,,Opis

przedmiotu zamowienia” oraz przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych.
oraz

b) Dokument/y lub pismo/a wydane przez JST lub szkolg/y, potwierdzajace, ze
osoba/osoby wykonujaca/e przedmiot zamowienia w obszarze IPEZ jako psycholog,
ma/majg doswiadczenie w wykonywaniu Indywidualnych Profili Edukacyjno-
Zawodowych i wykonat/a/y ich do tej pory minimum 50 sztuk dla uczniéw gimnazjum
(kazdy/a z Psychologéow indywidualnie). Dokument/pismo powinno takze zawierac
informacj¢, ze Indywidualne Profile Edukacyjno-Zawodowe byly wykonywane dla

uczniow gimnazjum (13-16 lat) przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych.
oraz

c) Dokument/y lub pismo/a wydane przez JST lub szkole/y, potwierdzajace, ze osoba/y
wykonujaca/e przedmiot zamowienia jako Doradca Zawodowy i Psycholog ma/ja
doswiadczenie w realizacji zadan merytorycznych na rzecz uczniow gimnazjum (13-16
lat) w ramach projektow EFS POKL oraz posiada/ja co najmniej 3 pozytywne opinie z
realizacji takich projektow (kazdy/a z Doradcow Zawodowych i Psychologow
indywidualnie).

3. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania zamdwienia.

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w tym zakresie.

4. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Warunek uwaza si¢ za spetniony, jesli wykonawca przedstawi list¢ osob realizujacych
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przedmiot zamowienia w obszarze IPEZ 1 szkolenia nauczycieli oraz przedstawi kopi¢
dyplomu doradcy zawodowego i1 kopie dyplomu psychologa osoby/osob, ktére beda
realizowaty przedmiot zamowienia w obszarze IPEZ 1 szkolenia nauczycieli.

5. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Warunek uznaje si¢ za spelniony, jezeli wykonawca posiada ubezpieczenie od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie wykonywanej dzialalno$ci na kwotge minimum

100 000 zt i przedstawi kopie takiego ubezpieczenia.

Wykonawcy, ktorzy nie wykaza spetnienia wszystkich warunkéw udzialu w postgpowaniu
podlega¢ bedg wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucona.

Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkéw w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o zlozone przez Wykonawcdéw dokumenty i os§wiadczenia i bedzie oceniona: ,,spetnia”/ nie
spetnia”.

6. Wykaz oswiadczen i dokumentow w celu oceny spelniania warunkow w

niniejszym postepowaniu wymaganvch od Wykonawcow.

W celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu kazdy z Wykonawcdé6w musi

ztozy¢ wraz z oferta nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Kopig wpisu do ewidencji szkoél 1 placowek edukacyjnych wydany przez
wydzial/departament edukacji JST.

2.  Kopi¢ wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy.

3.  Certyfikat o dokonaniu wpisu do rejestru podmiotow prowadzacych agencje
zatrudnienia, prowadzonego przez marszatka wojewodztwa;

4.  Kopie¢ ubezpieczenia OC.

5.  Kopi¢ dokumentu/ow lub pisma/pism potwierdzajacych, ze osoba/y wykonujaca/e
przedmiot zaméwienia w obszarze IPEZ jako Doradca Zawodowy ma doswiadczenie w
wykonywaniu Indywidualnych Profili Edukacyjno-Zawodowych i wykonal/a ich do tej
pory minimum 50 sztuk dla ucznidow gimnazjum. Dokument/pismo powinno byc¢
wystawione przez gimnazjum lub zesp6t szkot lub JST lub jednostke budzetowa JST na
rzecz ktorego byly realizowane IPEZ, a takze zawiera¢ informacj¢, ze Indywidualne

Profile Edukacyjno-Zawodowe byly wykonywane dla uczniéw gimnazjum (13-16 lat)
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oraz, ze byly realizowane na podstawie co najmniej siedmiu sposrod trzynastu testow i
kwestionariuszy oraz wywiadéw wymienionych w SIWZ w Rozdziale 2, oraz
przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych.

Kopi¢ dokumentu/6w lub pisma/pism potwierdzajacych, ze osoba/y wykonujgca/e
przedmiot zamoéwienia w obszarze IPEZ jako Psycholog ma do$wiadczenie w
wykonywaniu Indywidualnych Profili Edukacyjno-Zawodowych i wykonat/a ich do tej
pory minimum 50 sztuk dla ucznidow gimnazjum. Dokument/pismo powinno byc¢
wystawione przez gimnazjum lub zesp6t szkot lub JST lub jednostke budzetowa JST na
rzecz ktorego byly realizowane IPEZ, a takze zawiera¢ informacj¢, ze Indywidualne
Profile Edukacyjno-Zawodowe byly wykonywane dla uczniow gimnazjum (13-16 lat)
oraz przedstawi 5 takich IPEZ, dotychczas wykonanych.

Kopie dokumentu/6w lub pisma/pism potwierdzajace, ze osoba/y wykonujaca/e
przedmiot zamowienia jako Doradca Zawodowy i jako Psycholog ma/ja doswiadczenie
w realizacji zadan merytorycznych na rzecz uczniéw gimnazjum (13-16 lat) w ramach
projektow EFS POKL oraz posiada/ja co najmniej 3 pozytywne opinie z realizacji
takich projektow.

Kopie dokumentoéw potwierdzajace kwalifikacje osoby/osob, ktére beda realizowaly
przedmiot zamoéwienia w obszarze wykonanie IPEZ jako Doradca Zawodowy: dyplom

doradcy zawodowego i jako Psycholog: dyplom psychologa

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie na podstawie

zlozonych kopii dokumentoéw 1 oswiadczen w kryterium ,,spetnia”/’nie speinia”. Wykonawca

ubiegajacy sie o zamoOwienie musi uzyska¢ wszystkie oceny ,,spetnia”.

Dokumenty powinny by¢ sktadane z formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z

oryginatem przez Wykonawce.

7.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie 0 zamowienie

Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert wspolnych.

8.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywanie oSwiadczen i dokumentow. a takze wskazanie osoby uprawnionej

do porozumiewania sie z Wykonawcami

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020




Fundusze * URZAD MARSZALKOWSKI Unia Europejska

Eu ropejskie | : Europejskie Fundusze
Program Regionalny v WOJEWODZTWA POMORSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

1. W niniejszym postegpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda w formie:

a) pisemnej na adres wskazany na poczatku SIWZ

b) faksem nr 55-271-15-65

¢) droga elektroniczng —

a.smolinska@miloradz.malbork.pl;d.stepniak@miloradz.malbork.pl

- przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.
2. Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma,
dokumenty, o$wiadczenia skladane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu lub
elektronicznie — kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. 4. Do kontaktowania si¢ z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

Kierownika Referatu Rozwoju — Ann¢ Smolinska,

tel. (55) 271-15-31 wew. 14,

fax (55) 271-15-65,

e-mail: a.smolinska@miloradz.malbork.pl

Pracownika ds. Zamowien Publicznych — Dorote Stgpniak
tel. (55) 271-15-31 wew. 26,
fax (55) 271-15-65,

e-mail: d.stepniak@miloradz.malbork.pl

9. KRYTERIAWYBORU OFERTY

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zastosuje nastgpujace kryteria: cena - waga 30%, doswiadczenie Doradcy Zawodowego -
waga 30%, doswiadczenie Psychologa - waga 20%, rozmowa indywidualna — 20%.

Opis sposobu wyliczenia poszczegdlnych elementoéw sktadowych oferty:

1. Cena — waga 30% (maksymalnie 30 punktéw)

Ceng brutto za wykonanie zamowienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnos$cia do
dwodch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zaméwienia
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objetego zapytaniem ofertowym z uwzglednieniem kosztow dojazdu na miejsce realizacji
zadan.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nast¢pujacego wzoru:
C=(Cmin:C0)x 30

gdzie:

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin — najnizsza cena spos$rod waznych ofert,

CO0 — cena obliczona badanej oferty.

2. Do$wiadczenie Doradcy Zawodowego — waga 30% (maksymalnie 30 punktow)

Przez ,,doswiadczenie Doradcy Zawodowego” rozumie si¢ laczng liczbe zrealizowanych
IPEZ przez wskazanego w ofercie Doradcg¢ Zawodowego w okresie ostatnich o$miu lat od
daty upublicznienia zapytania ofertowego.

Wykonawca dolacza do oferty potwierdzenia wykonania IPEZ na rzecz szk6t lub JST.

Punkty przyznawane za kryterium ,,doswiadczenie Doradcy Zawodowego” beda liczone wg
nastepujacego wzoru

DDZ = (DDZ1 : DDZmax) x 30

gdzie:

DDZ — liczba punktow przyznana wskazanemu Doradcy Zawodowemu,

DDZ1 - doswiadczenie (liczba wykonanych IPEZ) wskazanego Doradcy Zawodowego,
DDZmax — najwigksze doswiadczenie sposrod wskazanych Doradcow Zawodowych (liczba
wykonanych IPEZ).

Przy ocenie kryterium ,,do$wiadczenie Doradcy Zawodowego” punktowani bgda wskazani
Doradcy Zawodowi, ktorych indywidualne wykazane doswiadczenie bedzie réwne lub
wigksze niz 50 sztuk wykonanych IPEZ. Doradcy z wykazanym do$wiadczeniem 49 IPEZ i

mniej, zostang wykluczeni z postepowania.

3. Dos$wiadczenie Psychologa — waga 20% (maksymalnie 20 punktdéw)

Przez do$wiadczenie Psychologa rozumie si¢ laczng liczbg zrealizowanych IPEZ przez
wskazanego w ofercie Psychologa w okresie ostatnich osmiu lat od daty upublicznienia
zapytania ofertowego.

Wykonawca dolacza do oferty potwierdzenia wykonania IPEZ na rzecz szko6t lub JST.
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Punkty przyznawane za kryterium ,do$wiadczenie Psychologa” beda liczone wg
nastepujacego wzoru:

DP = (DP1 : DPmax) x 20

gdzie:

DP — liczba punktoéw przyznana wskazanemu Psychologowi,

DP1 — doswiadczenie (liczba wykonanych IPEZ) wskazanego Psychologa,

DPmax — najwigksze doswiadczenie sposrod wskazanych Psychologow (liczba wykonanych
IPEZ).

Przy ocenie kryterium ,,doswiadczenie Psychologa” punktowani beda wskazani Psycholodzy,
ktorych indywidualne wykazane do$wiadczenie bg¢dzie rowne lub wigksze niz 50 sztuk
wykonanych IPEZ. Psycholodzy z wykazanym doswiadczeniem 49 IPEZ i mniej, zostang

wykluczeni z postepowania.

4. Rozmowa indywidualna - waga 20% (maksymalnie 20 punktow)

Pierwszych 3 oferentow, ktorzy zdobeda najwigkszg liczbe punktow w ramach kryteriow 1,2 i
3 zostanie zaproszonych na rozmowe¢ indywidualng (wszystkie osoby biorace udzial w
postepowaniu jako Doradca Zawodowy 1 Psycholog). Podczas rozmowy bedzie oceniany
faktyczny poziom wiedzy, umiejetnosci przekazania informacji oraz metod dydaktycznych
Wykonawcy (Doradcy Zawodowego i Psychologa).

Rozmowy zostang przeprowadzone w siedzibie Zamawiajacego.

Punkty przyznawane za kryterium ,,Rozmowa indywidualna” bedg liczone indywidualnie dla
kazdego Doradcy Zawodowego 1 Psychologa zgloszonego przez danego Wykonawce, a
nastgpnie usrednione, Wg nastgpujacego wzoru:

R = (R1: R max) x 20 gdzie:

R — liczba punktow przyznana wskazanemu Doradcy Zawodowemu lub Psychologowi za
kryterium ,,Rozmowa indywidualna”,

R1 - laczna liczba punktéw przyznana wskazanemu Doradcy Zawodowemu lub
Psychologowi w ramach kryterium ,,Rozmowa indywidualna”,

R max — najwigksza liczba punktow przyznana w ramach kryterium ,,Rozmowa
indywidualna” Doradcy Zawodowemu lub Psychologowi.

Wykonawcy, ktorzy w ramach kryterium speinig wszystkie warunki moga otrzymac tacznie
max 20 pkt. Usrednienie bgdzie obliczone w nastepujacy sposob: suma punktéw uzyskana za
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kryterium ,,Rozmowa kwalifikacyjna” przed wszystkich uczestnikow zgloszonych do
postepowania przez danego Wykonawce podzielona przez ilo$¢ tych osob.
Doradca Zawodowy lub Psycholog nie spehiajacy ktorego$ z elementéw kryterium

,Rozmowa indywidualna” otrzymajg 0 punktow.

Opis sposobu wyliczenia oceny koncowej:
OK=C+DDzZz+DP+R
gdzie:

OK (ocena koncowa) — suma punktdéw przyznanych w poszczegolnych kryteriach
wskazanemu Wykonawcy.

C — Liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za kryterium cena.

DDZ — Liczba punktéw przyznanych wskazanemu Wykonawcy za kryterium ,,doswiadczenie
Doradcy Zawodowego”. W przypadku wigcej niz jednego Doradcy Zawodowego
zgloszonego w postepowaniu, liczba punktow zostanie usredniona wg wzoru: suma punktow
uzyskana przez wszystkich Doradcow Zawodowych zgloszonych przez danego Wykonawce
podzielona przez ilo$¢ tych Doradcow Zawodowych.

DP — Liczba punktow przyznanych wskazanemu Wykonawcy za kryterium ,,doswiadczenie
Psychologa”. W przypadku wigcej niz jednego Psychologa zgloszonego w postgpowaniu,
liczba punktow zostanie usredniona wg wzoru: suma punktow uzyskana przez wszystkich
Psychologow zgloszonych przez danego Wykonawce podzielona przez ilo$¢ tych
Psychologow.

R — u$redniona liczba punktéw przyznana wskazanemu Wykonawcy za kryterium ,,Rozmowa
indywidualna”. Usrednienie bedzie obliczone w nastgpujacy sposob: suma punktéw uzyskana
za kryterium ,,Rozmowa kwalifikacyjna” przed wszystkich uczestnikow zgtoszonych do
postepowania przez danego Wykonawce podzielona przez ilo$¢ tych osob.

Na podstawie przyznanych punktow zamawiajacy utworzy list¢ rankingowa Wykonawcow.
Kazdemu wskazanemu w ofercie Wykonawcy zostanie przypisana liczba punktow w ramach
w/w kryteriow. Z listy rankingowej zostanie wyloniony Wykonawca, ktory otrzyma
najwigksza faczng liczbe punktow.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania umowy. —
Warunkiem podpisania umowy z Wykonawca bedzie przedtozenie podpisanego o§wiadczenia
przez Wykonawce o braku prawomocnego skazania za przestgpstwa przeciwko mieniu,
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przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwolawczej. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni

od ostatecznego terminu sktadania ofert.

10. ODRZUCENIE OFERTY

1. W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy ktory:

a. ztozy ofert¢ niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

b. zlozy oferte nickompletna, tj. nie zawierajaca oswiadczen i dokumentow wymaganych w
niniejszym postgpowaniu;

c. przedstawi nieprawdziwe informacje;

d. nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania
razaco niskiej ceny za realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco
niska w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego, w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta
zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwraca si¢ do Wykonawcy
o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage
obiektywne czynniki. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien,
nie ztozy ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z
dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ stosunku do
przedmiotu zamodwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

spoczywa na Wykonawcy.

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
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1. Wykonawca sktadajac oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert, liczac od dnia
sktadania ofert wtacznie.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przez uptywem
terminu zwigzania oferta, zwrécic¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Wniesienie srodkdw ochrony prawnej po uplywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg

terminu zwigzania oferta do czasu ich rozstrzygnigcia.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

1. Wykonawca sktada oferte na catos¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposob czytelny i trwaty.

3. Oferta musi zawiera¢, wskazane informacje: oznaczenie Wykonawcy: nazwa lub imig¢ i
nazwisko, adres, telefon, e-mail, NIP.

4. Ceng brutto (podang cyfra i stownie) za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia (cena
brutto zawiera takze koszty pracodawcy).

5. Okreslenie terminu realizacji zamdéwienia — poczatek 1 koniec realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong.

7. W ofercie powinny znajdowac¢ si¢ dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem,

wymagane w Rozdziatach 5 i 6.

Opakowanie i adresowanie oferty:

Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigtym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)

zaadresowanym i opisanym:

Adresat:

Urzad Gminy Miloradz
ul. Zutawska 9

82-213 Miloradz
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Opis na kopercie:

OFERTA NA WYKONANIE INDYWIDUALNYCH PROFILI EDUKACYJNO-
ZAWODOWYCH DLA UCZNIOW GIMNAZJUM W MILORADZU ORAZ
SZKOLENIE 2 NAUCZYCIELI W RAMACH PROJEKTU ,,PODNOSIMY JAKOSC
EDUKACJI W GMINIE MILORADZ” W RAMACH REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA
2014-2020”.

14. INFORMACJA DOTYCZACA ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCA

- Z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa na realizacj¢

ustugi

- O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢

0 udzielenie zamoOwienia

- Zamawiajacy zawrze umow¢ w terminie do 30 dni od dnia przekazania zawiadomienia o

wyborze oferty

- Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie

Strony

15. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE MOZLIWOSC UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA BEZ PODANIA PRZYCZYNY

Wykaz zalacznikow:
Zakacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — o§wiadczenie o braku powigzan kapitalowych migdzy oferentem a zamawiajacym
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Zalgcznik nr 1

piecze¢ Wykonawcy

FORMULARZ OFERTOWY

Gmina Miloradz
ul. Zulawska 9
82-213 Miloradz
1. Nawigzujac do zaproszenia na:

NA WYKONANIE INDYWIDUALNYCH PROFILI EDUKACYJINO-ZAWODOWYCH DLA
UCZNIOW GIMNAZJUM W MILORADZU ORAZ SZKOLENIE 2 NAUCZYCIELI W OKRESIE
OD DNIA PODPISANIA UMOWY DO DNIA 30.06.2018 W RAMACH PROJEKTU
,PODNOSIMY JAKOSC EDUKACIJI W GMINIE MILORADZ” W RAMACH REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020.

Oferuje realizacj¢ przedmiotu zaméwienia
ZA LACZNA CENE BRUTTO RAZEM.....ciutiiiiiiieiireieineiecarieiacrecesarsecacsscassesscsscsces

N8 (01711 (-

1.0swiadczam, iz:

a) posiadam / nie posiadam* wpis/wpisu do ewidencji szkot i placowek edukacyjnych
wydany przez Wydzial/Departament edukacji JST

b) jestem/nie jestem* certyfikowana agencja zatrudnienia zarejestrowang przez marszatka
wojewodztwa,

c) jestem/ nie jestem * instytucja szkoleniowa wpisang w rejestrze Instytucji Szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy,

d) posiadam/ nie posiadam* studiow Doradcy Zawodowego

e) posiadam/ nie posiadam* dyplom/dyplomu studiéw Psychologa

Projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

¥

URZAD MARSZALKOWSKI

WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

2. Proponowane oferowane wynagrodzenie za wykonanie ushugi:

Cena
Okres bruttozal | Warto$¢ brutto za calosé¢
Lp. Przedmiot ustugi wykonywani godzing przedmiotu zamowienia
a ushugi wykonywa
nia uslugi
Ustuga na wykonanie Indywidualnych Od dnia
Profili Edukacyjno — Zawodowych dla | podpisania
1. 100 uczniow Gimnazjum w Mitoradzu | umowy do
przez Doradce Zawodowego (tacznie | 30 czerwca
900h pracy) 2018 roku
2. | Ustluga na wykonanie Indywidualnych Od dnia
Profili Edukacyjno — Zawodowych dla| podpisania
100 ucznidow Gimnazjum w Miloradzu| umowy do
przez Psychologa ( tacznie 200h pracy) | 30 czerwca
2018 roku
Okres Cena brutto
Lp. Przedmiot ushugi wykonywania | za szkolenie | Warto$¢ brutto za calosé
ushugi jednego przedmiotu zaméwienia
nauczyciela
Ustuga szkoleniowa dla 2 nauczycieli Od dnia
1 w ramach projektu ,, Podnosimy jako$¢ | podpisania
" | edukacji w gminie Mitoradz” w ramach| umowy do
Regionalnego Programu Operacyjnego| 30 czerwca
Wojewddztwa Pomorskiego na lata| 2018 roku
2014-2020.
3. Oswiadczam, ze:
1. Oswiadczam, ze powyzsza cena obejmuje catos¢ kosztow wykonania zamédwienia.
2. Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z wymaganiami Zamawiajacego, dotyczacymi

przedmiotu zamdwienia, zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz akceptuje

je 1 nie wnosze do nich Zadnych zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze:
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3.1. Posiadam uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalno$ci lub czynnosci.
3.2. Posiadam niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie do wykonania zamowienia.
3.3.  Dysponuje wszelkimi $rodkami i1 zasobami umozliwiajgcymi samodzielne
wykonanie przedmiotu zamowienia.
4. Oswiadczam(y), ze termin zwigzania z oferta wynosi do 30 dni kalendarzowych od
dnia otwarcia ofert.
5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejsza zobowigzuje si¢ do
podpisania umowy w terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
6. Jestem $wiadomy, ze przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzié

dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za

najkorzystniejsza.

7. Akceptuje¢ termin 1 warunki realizacji uslugi przedstawione w zapytaniu
ofertowym.

8. Nie bytem/am skazana/y prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czg¢s¢ oferty, sa

o$wiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale 5 i 6. Zapytania ofertowego.

podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH MIEDZY
OFERENTEM A ZAMAWIAJACYM

Oswiadczam, ze migdzy Oferentem a Zamawiajacym nie zachodza zadne powigzania
kapitatlowe lub osobowe polegajace w szczegodlnosci na:
— uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;
— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
— pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;
— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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