Zarzadzenie Nr 50.2016
Woéjta Gminy Mitoradz
z dnia 21 listopada 2016 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow

Na podstawie art. 33 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 446 z pdz. zm.), art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1047) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywéw i pasywow w Urzedzie Gminy
Mitoradz w formie:

1. spisu z natury:

a) drukéw scistego zarachowania, depozytéw (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe) oraz
papieréw wartosciowych (czeki) — na dzien 31.12.2016 roku,

b) zapasu materiatow (wegla, papieru ksero) oraz paliw ptynnych w jednostkach OSP — na
dzien 31.12.2016 roku,

c) pozostatych srodkéw trwatych,
d) srodkéw trwatych.
2. w drodze potwierdzenia sald:

a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek — na
dzien 31.12.2016 roku,

b) naleznosci (z wyjatkiem  tytutdw publiczno-prawnych, spornych lub watpliwych,
naleznosci od pracownikéw oraz wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych - na
dzier 31.12.2016 roku

3. poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
wartosci tych sktadnikéw — na dziert 31.12.2016 roku:

a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
c¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) rozrachunkdw publicznoprawnych,



e) pozostatych niewymienionych aktywéw i pasywoéw, w szczegdlnosci:
- sSrodkéw trwatych - gruntéw,
- wartosci niematerialnych i prawnych,
- inwestycji w toku — srodki trwate w budowie,
- rozliczenia miedzyokresowe,
- rozliczenie zakupu.
§2

Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 1 grudnia 2016 roku do 15 stycznia
2017 roku.

§3

1. Na przewodniczgcego Komisji powotuje sie Rajmunda Kossarzeckiego i okresla sie 3 pola
spisowe w sktadzie:

| zespot — inwentaryzacja w jednostkach OSP:
1) Balik Jerzy — cztonek Komisji,
2) Gucwa Bartosz — cztonek Komisji,

3) Stepniak Dorota — cztonek Komisji.

Il zespot — inwentaryzacja w urzedzie gminy:
1) Paulina Bilinska — cztonek Komisji,
2) Anna Kubera-Sobczak — cztonek Komisji,

3) Agnieszka Tomczak-Koztowska — cztonek Komisji.

Ill zespot — inwentaryzacja srodkow trwatych:
1) Joanna Kociemba — cztonek Komisji,
2) Agnieszka Szaramowicz — cztonek Komisji,

3) Anna Smoliniska — cztonek Komisji.



2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

3. Inwentaryzacje w zakresie okreSlonym w § 1 pkt 2 i 3 przeprowadzg pracownicy Referatu
Finansowo-Budzetowego.

§4

Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac protokotami podpisanymi przez
osoby odpowiedzialne oraz zespot spisowy.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Skarbnikowi Gminy.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Woéjt Gminy

/-/ Arkadiusz Skorek



