
 

 

Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 

 

Znak sprawy : R. 271.3.2017                            Miłoradz, 09.03.2017 r. 

 

     ZAPYTANIE OEFRTOWE  

NA REALIZACJĘ USŁUGI ZARZĄDZANIAPROJEKTEM NA STANOWISKU 

KOORDYNATORA PROJEKTU W RAMACH PROJEKTU „PODNOSIMY JAKOŚĆ 

EDUKACJI W GMINIE MIŁORADZ” W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU 

OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020. 

 

1. Zamawiający 

Gmina Miłoradz 

ul. Żuławska 9 

82-213 Miłoradz 

woj. pomorskie  

NIP: 579-202-98-19  

REGON: 170747916  

Strona internetowa: www.miloradz.malbork.pl  

E-mail: a.smolinska@miloradz.malbork.pl, 

 d. stepniak@miloradz.malbork.pl  

Tel: (055) 271-15-31  

Fax: (055) 271-15-65  

 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku 

– Prawo Zamówień Publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze późn. zm.) o wartości 

zamówienia nie przekraczającej równowartości kwoty 30.000 euro netto. Niniejsze 

postępowanie toczy się w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w aktualnie 

obowiązujących Wytycznych dotyczących udzielania zamówień publicznych w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

3. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi zarządzania projektem na stanowisku 

koordynatora projektu w ramach projektu „PODNOSIMY JAKOŚĆ EDUKACJI W GMINIE 
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MIŁORADZ” w ramach REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO 

WOJEWÓDZTWA POMORSKIEGO na lata 2014-2020. 

ZAKRES OBOWIĄZKÓW NA STANOWISKU KOORDYNATORA PROJEKTU: 

1. Świadczenie usług w zakresie wdrażania i rozliczania projektu pn. „Podnosimy jakość 

edukacji w gminie Miłoradz” 

2. Dbałość o wartość merytoryczną projektu. 

3. Zapewnienie zgodności dokumentacji projektowej ( w tym finansowej) z wymogami 

prawnymi i wymogami Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Pomorskiego na lata 2014 – 2020. 

4. Opracowanie wzoru dokumentów niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu. 

5. Administrowanie oraz przestrzeganie procedur związanych z ochroną danych 

osobowych uczestników projektu. 

6. Nadzór nad prawidłowym kwalifikowaniem kosztów. 

7. Nadzór nad prawidłowym archiwizowaniem dokumentacji projektu. 

8. Przygotowanie we współpracy z kierownikiem projektu sprawozdań finansowych i 

merytorycznych projektu oraz wniosków o płatność. 

9. Sprawowanie kontroli nad budżetem projektu. 

10. Podejmowanie innych działań niezbędnych do osiągnięcia zakładanych wskaźników 

projektu. 

11. Terminowe i zgodne z wytycznymi dostarczanie kierownikowi projektu wymaganych 

sprawozdań z realizacji projektu. 

12. Informowanie kierownika projektu  o zaawansowaniu w realizacji projektu oraz o 

nieprawidłowościach związanych z realizacją projektu, a także o wszelkich sytuacjach 

mogących mieć istotny wpływ na dalszy jego przebieg. 

13. Pomoc w przygotowywaniu dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia procedur 

wyboru wykonawców zadań projektowych. 

14. Kontrolowanie zadań związanych z wydatkowaniem środków ( dotyczy zakupów 

sprzętu, materiałów, dostaw, usług itp.) zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie 

przedmiotowego projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym jak również innymi 

wytycznymi dotyczącymi projektu.  
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15. Uzgadnianie z kierownikiem projektu wydatków związanych z merytoryczną realizacją 

projektu. 

16. Aktualizacja harmonogramu rzeczowo – finansowego projektu. 

17. Kontrola dokumentów dostarczonych przez Wykonawców pod kątem ich zgodności z 

warunkami umowy. 

18. Analiza i sprawdzenie dotychczasowych dokumentów związanych z realizacją projektu 

od dnia podpisania umowy. Analiza i sprawdzenie dotychczasowej dokumentacji 

związanej z projektem. 

19. Sporządzania raportów i sprawozdań z przebiegu realizacji inwestycji dla władzy 

wdrażającej Programy Europejskie, w terminach zgodnych z zawartą umową. 

20. Przygotowanie dokumentów do przejęcia na stan majątkowy składników wykonanej 

inwestycji. Sporządzenie uzgodnionych z Zamawiającym dowodów PT i przekazanie 

tych dokumentów do Urzędu Gminy w Miłoradzu. 

21. Przygotowanie zestawień i ankiet pozwalających na opracowanie późniejszych 

raportów z przeprowadzonego projektu. 

22. Reprezentowanie wraz z Zamawiającym interesów projektu w kontaktach z 

instytucjami lub organizacjami zaangażowanymi bezpośrednio lub pośrednio w 

realizację projektu. 

23. Rozliczenie finansowe umowy o dofinansowanie zgodnie z wytycznymi dotyczącymi 

kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. 

24. Zapewnienie aby zakres projektu był zgodny z zakresem rzeczowym określonym w 

umowie o dofinansowanie. 

25. Współpraca z Wydziałem Finansowo – Budżetowym oraz Skarbnikiem Gminy. 

26. Bezzwłocznym informowaniu Zamawiającego o zauważonych nieprawidłowościach i 

zagrożeniach przy realizacji projektu.   

Wykonawca zobowiązany jest do przyjazdów do siedziby Zamawiającego 

przynajmniej raz w tygodniu w celu realizacji powierzonych zadań wymagających 

osobistej obecności. Koszty dojazdu pokrywa Wykonawca. 

4. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy  do dnia 31.07.2018 roku 
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5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia 

tych warunków 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące:  

a) Posiadania wiedzy i doświadczenia. 

b) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia.  

Warunek uważa się za spełniony, jeżeli Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wraz z ofertą: 

Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, w szczególności 

odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 

zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 

zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych czynności. Zamawiający uzna 

warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca dysponuje osobą, która posiada: 

- wykształcenie wyższe/wyższe zawodowe  

- doświadczenie w pracy przy realizacji min. 3 projektów współfinansowanych ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, w okresie czterech lat przed terminem składania ofert. 

Przez doświadczenie rozumie się udział w realizacji projektów opisanych w zdaniu poprzednim 

polegający na kierowaniu projektem, kierowaniu realizacją części projektu lub prowadzenie 

czynności administracyjnych/organizacyjnych związanych z realizacją zadań w projekcie/ach, 

zarówno po stronie realizatora/ów jak i po stronie podwykonawcy/ów. 

W przypadku osób prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości 

prawnej w zapytaniu ofertowym mogą brać udział Oferenci, którzy są w stanie przeznaczyć co 

najmniej jedną osobę zdolną do wykonania zamówienia, tj. spełniającą łącznie wszystkie 

kryteria wskazane w punkcie powyżej. 

W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału: 

a) Oferenci, którzy są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 
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wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta a Oferentem, polegające w szczególności na:- 

uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli; 

b) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 

Zamawiającemu szkodę przez to, że nie wykonali lub nienależycie wykonali zobowiązania 

wobec Gminy Miłoradz, chyba, że było to następstwem okoliczności, za które Oferent nie 

ponosił odpowiedzialności; 

c) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się od 

podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty; 

d) Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają 

uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i 

doświadczenia. 

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów w celu oceny spełniania warunków w niniejszym 

postepowaniu wymaganych od Wykonawców.  

W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu każdy z Wykonawców musi 

złożyć wraz z ofertą następujące oświadczenia i dokumenty: 

Dla potwierdzenia spełnienia wymienionych kryteriów Oferent: 

a) przedstawi dokumenty potwierdzające wykształcenie wyższe/wyższe zawodowe (kserokopie 

potwierdzone za zgodność z oryginałem),  

b) przedstawi kwalifikacje i doświadczenie zawodowe poprzez wypełnienie Wykazu 

kwalifikacji i doświadczenia (zał. nr 2), 
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c) oświadczy, że wszystkie informacje dotyczące kwalifikacji i doświadczenia zawodowego są 

zgodne z prawdą, 

d) oświadczy, że między Oferentem a Zamawiającym nie zachodzą żadne powiązania 

kapitałowe lub osobowe (zał. nr 3), 

e) przedstawi dokumenty (oryginały lub dokumenty poświadczone za zgodność z oryginałem) 

poświadczające doświadczenie w pracy przy realizacji min. 3 projektów współfinansowanych 

ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w okresie czterech lat przed terminem 

składania ofert, 

Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w 

zapytaniu ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę będą 

brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych oświadczeń i 

dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z 

przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie Oferenta do 

wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych dokumentów. 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie 

Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert wspólnych. 

8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywanie oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej 

do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przekazywane będą w formie:  

a) pisemnej na adres wskazany na początku SIWZ  

b) faksem nr 55-271-15-65  

c) drogą elektroniczną – a.smolinska@miloradz.malbork.pl; 

d.stepniak@miloradz.malbork.pl  

- przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.  

2. Postępowanie odbywa się w języku polskim, w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, 

oświadczenia składane w trakcie postępowania między Zamawiającym a Wykonawcami muszą 
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być sporządzone w języku polskim. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz 

z tłumaczeniem na język polski.  

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują korespondencję za pomocą faksu lub 

elektronicznie – każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia:  

Kierownika Referatu Rozwoju – Annę Smolińską,  

tel. (55) 271-15-31 wew. 14,  

fax (55) 271-15-65,  

e-mail: a.smolinska@miloradz.malbork.pl  

 

Pracownika ds. Zamówień Publicznych – Dorotę Stępniak 

tel. (55) 271-15-31 wew. 26, 

fax (55) 271-15-65, 

e-mail: d.stepniak@miloradz.malbork.pl 

 

9. Kryteria wyboru oferty  

W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający 

zastosuje następujące kryteria: cena - waga 70% , rozmowa indywidualna – 30%.  

1. Cena – waga 70% ( maksymalnie 70 punktów) 

Cenę brutto za wykonanie zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna obejmować całkowity koszt realizacji zamówienia 

objętego zapytaniem ofertowym z uwzględnieniem kosztów dojazdu na miejsce realizacji 

zadań.  

Punkty przyznawane za kryterium cena będą liczone wg następującego wzoru:  

C = (Cmin : C0) x 70  

gdzie:  

C – liczba punktów przyznana danej ofercie,  

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert,  

C0 – cena obliczona badanej oferty.  

2. Rozmowa indywidualna - waga 30% (maksymalnie 30 punktów)  
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Pierwszych 3 oferentów, którzy zdobędą największą liczbę punktów w ramach kryteriów nr.1 

zostanie zaproszonych na rozmowę indywidualną (wszystkie osoby biorące udział w 

postępowaniu jako koordynator peojektu). Podczas rozmowy będzie oceniany faktyczny 

poziom wiedzy, umiejętności przekazania informacji Wykonawcy .  

Rozmowy zostaną przeprowadzone w siedzibie Zamawiającego. 

Punkty przyznawane za kryterium „Rozmowa indywidualna”,  wg następującego wzoru:  

R = (R1 : R max) x 30 gdzie:  

R – liczba punktów przyznana wskazanemu Koordynatorowi Projektu za kryterium „Rozmowa 

indywidualna”,  

R1 – łączna liczba punktów przyznana wskazanemu Koordynatorowi Projektu w ramach 

kryterium „Rozmowa indywidualna”,  

R max – największa liczba punktów przyznana w ramach kryterium „Rozmowa indywidualna”  

Koordynatorowi Projektu.  

Wykonawcy, którzy w ramach kryterium spełnią wszystkie warunki mogą otrzymać łącznie 

max 20 pkt. Uśrednienie będzie obliczone w następujący sposób: suma punktów uzyskana za 

kryterium „Rozmowa kwalifikacyjna” przez wszystkich uczestników zgłoszonych do 

postępowania przez danego Wykonawcę podzielona przez ilość tych osób. 

Koordynatorzy Projektu nie spełniający któregoś z elementów kryterium „Rozmowa 

indywidualna” otrzymają 0 punktów.  

 

Na podstawie oferowanych cen za wykonanie zamówienia zamawiający utworzy listę 

rankingową Wykonawców.  

Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana (przedstawi najniższą cenę za wykonanie usługi 

oraz zdobędzie najwięcej punktów podczas rozmowy kwalifikacyjnej) będzie wezwany do 

podpisania umowy. 

Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcą będzie przedłożenie podpisanego 

oświadczenia przez Wykonawcę o braku prawomocnego skazania za przestępstwa 

przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji 

państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub 

za przestępstwo skarbowe.  

Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 30 dni 

od ostatecznego terminu składania ofert.  
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Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej, Zamawiający może wezwać 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych, jeżeli wymaga tego interes publiczny. Wykonawcy, 

składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w już 

złożonych ofertach. 

 

10. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia oferty zgodnie z wymogami Zapytania 

ofertowego. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Oferta oraz pozostałe dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie 

załączników do niniejszego Zapytania ofertowego, winny być sporządzone zgodnie z tymi 

wzorami co do ich treści. 

4. Oferta powinna być sporządzona na piśmie, w języku polskim, w formie zapewniającej 

czytelność jej treści.  

5. Oferta powinna zawierać komplet wymaganych załączników. 

6. Wszystkie strony oferty zawierające jakąkolwiek treść winny być podpisane lub 

zaparafowane przez Wykonawcę. Wszelkie zmiany w treści oferty ( poprawki, przekreślenia, 

dopiski) powinny być podpisane przez Wykonawcę. 

7. Na ofertę składają się następujące dokumenty:  

- formularz ofertowy – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 

- wzór wykazu kwalifikacji i doświadczenia – załącznik nr 2 do zapytania ofertowego, 

- oświadczenia o braku powiązań kapitałowych – załącznik nr 3 do zapytania ofertowego, 

- kserokopię dokumentów potwierdzających wymagane wykształcenie wraz z doświadczeniem. 

Dodatkowo: 

-  Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej, 

- wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

- oferta musi posiadać datę sporządzenia, adres (lub siedzibę) oraz numer telefonu Oferenta 

- oferta musi być czytelnie podpisana przez Wykonawcę 

- dokument złożony w formie kopii musi być opatrzony klauzulą: „Za zgodność z oryginałem” 

i poświadczony przez Oferenta. 
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Opakowanie i adresowanie oferty:  

Ofertę należy umieścić w zamkniętym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta) 

zaadresowanym i opisanym: 

 

Adresat:  

Urząd Gminy Miłoradz  

ul. Żuławska 9  

82-213 Miłoradz  

 

Opis na kopercie: 

OFERTA NA REALIZACJĘ USŁUGI ZARZĄDZANIA PROJEKTEM NA 

STANOWISKU KOORDYNATORA PROJEKTU W RAMACH PROJEKTU 

„PODNOSIMY JAKOŚĆ EDUKACJI W GMINIE MIŁORADZ” W RAMACH 

REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA 

POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020. 

 

Nie otwierać przed: 17.03.2017 r., godz. 9:30 

 

11. Miejsce i termin składania ofert: 

 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Urzędu Gminy w Miłoradzu, przy ul. Żuławskiej 9, 82-213 

Miłoradz,  pok. nr 1 Sekretariat do dnia 17.03.2017r., do godz.9:30. 

2. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania.  

3. Decyduje data wpływu oferty w wersji papierowej do Zamawiającego. 

12. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

13. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, licząc od dnia 

składania ofert włącznie.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przez upływem 

terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  
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3. Wniesienie środków ochrony prawnej po upływie terminu składania ofert zawiesza bieg 

terminu związania ofertą do czasu ich rozstrzygnięcia.  

14.  Informacje na temat zakresu wykluczenia 

Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są wykonawcy, którzy nie są powiązani z 

Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 

Poprzez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta 

lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności 

na: 

1. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

2. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

3. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

4. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej co do drugiego stopnia lub w 

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

5. pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób. 

Wykonawca dokumentuje spełnienie wyżej opisanego warunku oświadczeniem, które stanowi 

załącznik nr 5 do niniejszego zapytania.  

 

15.  Określenie warunków zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, o ile przewiduje się możliwość 

zmiany takiej umowy. 

- Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa na realizację 

usługi 

- O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali się 

o udzielenie zamówienia 

- Zamawiający zawrze umowę w terminie do 30 dni od dnia przekazania zawiadomienia o 

wyborze oferty 
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- Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie 

Strony.  

16. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny 

 

Wójt Gminy 

/-/ Arkadiusz Skorek 

 

Załączniki: 

• Formularz ofertowy – załącznik nr 1  

• wzór wykazu kwalifikacji i doświadczenia – załącznik nr 2  

• oświadczenia o braku powiązań kapitałowych – załącznik nr 3 
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

 

 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

 

Imię i nazwisko:…………………………………………………………………………………………… 

Miejscowość i data:……………………………   ……………….……………………………………… 

Adres:………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………… 

Telefon:…………………………………………………………………………………………………… 

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące pełnienia funkcji koordynatora projektu pt. 

„Podnosimy jakość edukacji w Gminie Miłoradz” dofinansowanym ze środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Pomorskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa: 3 Edukacja, Działanie: 3.2 Edukacja Ogólna, 

Poddziałanie: 3.2.1 Jakość Edukacji Ogólnej, zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym: 

 

1.Oświadczam, iż: 

a) posiadam / nie posiadam* wykształcenie wyższe /wyższe zawodowe  

b) posiadam/nie posiadam* doświadczenie w pracy przy realizacji min. 3 projektów 

współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, w okresie czterech lat 

przed terminem składania ofert  

d) posiadam/ nie posiadam* znajomość zasad realizacji projektów dofinansowanych z funduszy 

UE (skuteczne zarządzanie projektem, promocja, sprawozdawczość, wnioski o płatność, 

archiwizacja dokumentacji). 

 

2. Proponowane wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie usługi: 
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Lp. Przedmiot usługi 

Okres 

wykonywani

a usługi 

Cena 

brutto za 

1 miesiąc 

wykonyw

ania 

usługi 

Wartość brutto za całość 

przedmiotu zamówienia  

(17 miesięcy) 

1.  

Usługa zarządzania projektem – pełnienie 

funkcji Koordynatora projektu w ramach 

projektu „Podnosimy jakość edukacji w Gminie 

Miłoradz” współfinansowanego przez Unię 

Europejską w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Pomorskiego na 

lata 2014-2020, Oś Priorytetowa: 3 Edukacja, 

Działanie: 3.2 Edukacja Ogólna, Poddziałanie: 

3.2.1 Jakość Edukacji Ogólnej. 

Od dnia 

podpisania 

umowy do  

31 lipca 2018 

roku 

 

 

 

3. Oświadczam, że: 

1. Oświadczam, że powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania zamówienia. 

2. Oświadczam, że zapoznałam/em się z wymaganiami Zamawiającego, dotyczącymi 

przedmiotu zamówienia, zamieszczonymi w Zapytaniu ofertowym oraz akceptuje 

je i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

3. Oświadczam, że:  

3.1. Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia. 

3.2. Dysponuję wszelkimi środkami i zasobami umożliwiającymi samodzielne 

wykonanie przedmiotu zamówienia. 

3.3. Wszystkie informacje dotyczące kwalifikacji i doświadczenia zawodowego są 

zgodne z prawdą. 

4. Oświadczam(y), że termin związania z ofertą wynosi do 30 dni kalendarzowych od 

dnia otwarcia ofert.  

5. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się  do 

podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.  

6. Jestem świadomy, że przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić 

dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za 

najkorzystniejszą.  

7. Akceptuję termin i warunki realizacji usługi przedstawione w zapytaniu ofertowym. 

8. Nie byłem/am skazana/y prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe. 
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9. Posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw 

publicznych. 

 

Załącznikami do niniejszego formularza, stanowiącymi integralną część oferty, są:  

1) Kopia Dyplomu poświadczona za zgodność z oryginałem,  

2) Dokumenty potwierdzające dodatkowe kwalifikacje/umiejętności:  

 

 

 

 

 

______________________    __________________________________ 

         Miejscowość i data       Podpis Wykonawcy, pieczątka 

 

 

 

 

 

 

 

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

 

WYKAZ KWALIFIKACJI, DOŚWIADCZENIA I DYSPOZYCYJNOŚĆ OFERENTÓW  

Imię i nazwisko 

Posiadanie wyższego 

wykształcenia/wykształcenia 

zawodowego 

Posiadanie doświadczenia w pracy przy realizacji min. 3 

projektów współfinansowanych ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, w okresie 

czterech lat przed terminem składania ofert 

 

 

Posiadam  znajomość zasad 

realizacji projektów 

dofinansowanych z funduszy UE 

  

TAK 

 

NIE 

 

 

TAK 

 

NIE 

 

 

TAK                             

 

NIE                              

 

Świadomy/ma odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego oświadczam, że przedstawione informacje są zgodne z prawdą i stanem faktycznym.  

 

 

                                          

 

 

………………………………………………  
                        podpis Oferenta 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH MIĘDZY 

OFERENTEM A ZAMAWIAJĄCYM 

 

 

Oświadczam, że między Oferentem a Zamawiającym nie zachodzą żadne powiązania 

kapitałowe lub osobowe polegające w szczególności na:  

 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  

 posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

 pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

 

 

 

……………………………………  

       podpis Oferenta 

 

 

 


