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WOJEWODA POMORSKI

SO-111.431.17.2016.DM

Gdansk, dnia 20 pazdziernika 2016r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej

Urzad Gminy Mitoradz, ul. Zutawska 9, 82-213 Mitoradz

Temat kontroli

Sprawdzenie realizacji zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o
dowodach osobistych (Dz.U z 2016 roku, poz.391) i ustawy z
dnia 24 wrzesnia 2010 roku
0 ewidencji ludnosci (Dz.U z 2016 roku, poz.722) .

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U.
z 2011 r., Nr 185, poz. 1092). Wiasciwos¢ Wojewody jako
organu nadzoru nad ewidencja ludnosci okresla art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci oraz art.
9 ust.1 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach
osobistych.

Data rozpoczecia i zakonczenia

kontroli

2 wrzesnia 2016 roku

Okres objety kontrola

od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia 26 sierpnia 2016 r.

Kierownik jednostki

kontrolowanej

Pan Arkadiusz Skorek — Wojt Gminy Mitoradz, funkcje petni
od 08.12.2014 roku

Sklad zespolu kontrolujacego

Dorota Machel, inspektor wojewoddzki — kierownik zespotu
kontrolnego, Wydziat Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemcow

Karolina Stawska - inspektor wojewodzki - cztonek zespotu
kontrolnego, Wydziat Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemcow

Informacje wstepne

Jednostka kontrolowana wykonuje swoje zadania na podstawie ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci i ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych.

Ustalenia
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1. Warunki lokalowe i obsada personalna

Sprawy z zakresu ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych realizowane sga przez Wydzial
Organizacyjny. Komoérka ewidencji ludnosci i dowodow osobistych znajduje si¢ w budynku UG
Mitoradz, gdzie na parterze budynku zajmuje 1 pomieszczenie. Dokumentacja przechowywana jest
w sposob prawidlowy, w szafach metalowych zamykanych na klucz. Okna pomieszczenia
zabezpieczone sg kratami, w calym budynku zainstalowany jest alarm.

Realizacjg zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodoéw osobistych zajmuje si¢ Pani Monika
Dominiak — referent ds. ewidencji ludno$ci i dowodow osobistych, ktora posiadata upowaznienie
do dziatania w imieniu organu.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie warunkéw lokalowych i obsady

personalnej. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

2. Prowadzenie postepowan administracyjnych

W  zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 6 decyzji administracyjnych, z czego sprawdzono 3 decyzje.
Akta sprawy znajduja si¢ w opisanych teczkach. Teczki zawieraja dokumentacje zgromadzong
wedhug dat  wplywu  poszczegdlnych  pism oraz  przeprowadzenia  dowodu
w sprawie. Postepowania zainicjowane zostaty przez podmiot uprawniony (strone postgpowania).
W  przypadku  decyzji ELUD.5343.11.15.MD  gdzie strona nie byla znana
z miejsca pobytu, co prawda organ meldunkowy wystapit do sadu z wnioskiem o wyznaczenie
przedstawiciela dla osoby nieobecnej, jednak nie umozliwit mu prawidlowego reprezentowania
interesOw strony podczas prowadzonego postepowania, a po otrzymaniu postanowienia Sadu
o ustanowieniu przedstawiciela, wydal decyzj¢ administracyjng, czym naruszylt tre$¢ art. 34 kpa,
79 kpa, 81 kpa. Do wszystkich stron postgpowania wystano zawiadomienie o wszczeciu sprawy.
Wezwania do stron oraz innych uczestnikbw postepowania sg dorgczane zgodnie
z przepisami Kpa. Podczas prowadzenia postgpowan organ meldunkowy podejmuje czynnosci
I przeprowadza dowody wyjasniajace majace na celu ustalenie stanu faktycznego sprawy,
umozliwiajacego wydanie prawidlowego rozstrzygnigcia. Decyzje zawieraja prawidlowe
uzasadnienie faktyczne i prawne. Decyzje sg prawidlowo oznaczone, zawierajg sygnature
i dat¢ wydania aktu. Podpisywane sg przez uprawniong do tego osobe przy uzyciu stosownych

pieczgci, zawierajg pouczenie o $rodkach odwotawczych. Strony otrzymywaty decyzje za
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zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Sprawy zakonczone zostaly w ustawowo zakre§lonym
terminie.

Stwierdzono nieprawidlowosci  w  zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych.

7 uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z nieprawidlowos$ciami.

3. Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

Zglaszanie 1 przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywato si¢ zgodnie ze
sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.09.2011 roku
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz.U z 2015 roku, poz.1852 z p6z. zm.). Sprawdzono 39 drukow
meldunkowych obywateli polskich oraz 2 druki meldunkowe cudzoziemcow. Wszystkie rubryki
w drukach meldunkowych byly wypetione prawidtowo i kompletnie, a w miejscu przeznaczonym
na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowat si¢ podpis osoby posiadajacej tytul prawny do
lokalu.

Nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowo$ci w zakresie meldowania obywateli polskich

i cudzoziemcdw. Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

4.Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalen stwierdza sig¢, ze nie budzi zastrzezen udostepnianie danych
osobowych uregulowane szczegotowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci oraz art. 72
I 75 ustawy o dowodach osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 28 spraw z zakresu
udostgpnienia danych z Rejestru Mieszkancoéw, 1 sprawe — z Rejestru Dowodow Osobistych
i 3 sprawy - z dokumentacji dowodowej. Wnioski o udostgpnienie danych z RM sg sktadane
przede wszystkim przez instytucje zwolnione z oplaty za udost¢pnienie danych takie jak:
komornicy sadowi, Straz Miejska, Agencja Nieruchomos$ci Rolnych, Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego, Gmina Miasta Gdansk. Udzielono informacji takze podmiotom
zobowigzanym do uiszczenia oplaty za udostepnienie danych osobowych: osobie prywatne;.
Odpowiedzi na zapytania udzielane sa prawidlowo, w formie odrgbnego pisma. Nie budzi
zastrzezen udostepnianie danych z RDO 1 z dokumentacji dowodowej. W przypadku wnioskow
o udostgpnienie dokumentacji dowodowej, prawidlowo przekazano dokumentacje znajdujaca si¢

w posiadaniu organu kontrolowanego. W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie
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udostepnienia danych.

Nie stwierdzono uchybieh i nieprawidlowos$ci w zakresie udostepniania danych osobowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

5.Wydawanie zaswiadczen

W okresie objetym kontrola wydano 41 zaswiadczeh na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci. Podczas kontroli sprawdzono 20 zaswiadczen. Stwierdzono, ze odpowiedz
udzielana jest w formie wydruku z systemu. Ustalono, ze za§wiadczenia wydawane sg prawidtowo,
na umotywowany wniosek. W przypadku zlozenia wnioskéw o wydanie zaswiadczenia
0 wspolnym zameldowaniu wraz z cztonkami rodziny organ prawidlowo wydawal w stosunku do
wnioskodawcy zaswiadczenie na podstawie art. 45, natomiast w stosunku do pozostatych stosowat
art. 46 ustawy.

Nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci w zakresie wydawania zaswiadczen. Z uwagi na

powvzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

6. Wydawanie dowodow osobistych

W okresie objetym kontrolg wydano 305 dowodow osobistych. Podczas kontroli sprawdzono 20
kopert dowodowych o numerach: CBX452562, CBT472159, CCG276634, CBW15958,
CCF162349, CCD882931, CCE469915, CCH686120, CCU933542, CCN983591, CBR951744,
CCL788769, CCX019366, CCZ809574, CBS461813, CDA918625, CBY288915, CCP911293,
CCV653812, CCY332989. Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypetniane sg
prawidlowo. W kopercie znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu
osobistego, na ktorym widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Whnioski
o wydanie dowodu osobistego sktadane byly osobiscie w siedzibie UG Mitoradz. W przypadku
maloletnich wnioski sktadane byly przez jednego z rodzicow, co byto zgodne z art. 25 ust. 2
ustawy o dowodach osobistych. Dowody odbierane byly przez osoby, ktore ztozyly wniosek.
W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji 0 odmowie wydania dowodu osobistego na
podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji o stwierdzeniu niewazno$ci dowodu
osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.

Nie stwierdzono uchybieh i nieprawidlowosci w zakresie wydawania dowoddw osobistych.
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7Z uwagi na powvyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Podczas kontroli sprawdzono rowniez rzetelno$¢ danych statystycznych z zakresu ewidencji
ludnoséci i dowoddéw osobistych przekazywanych Wojewodzie Pomorskiemu, ktére stanowia
podstawe do wyliczenia dotacji celowej na realizacje powyzszych zadan. Poréwnano otrzymane

dane z dokumentacja zrodtowa, nie stwierdzono rozbiezno$ci w tym zakresie.

Stwierdzone nieprawidlowosci Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:
Ocena kontrolowanej dzialalno$ci

pozytywnie z uchybieniami

Wojewoda Pomorski
/-I Dariusz Drelich
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