Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Wydziat Kontroli Pfatnikow Sktadek w Gdarsku
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Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych Aleksander Krajnik,
posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 11074, na podstawie upowaznienia nr 1020170600301
wystawionego 29 maja 2017 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Ptatnika skfadek: UG W MILORADZU, 82-213 Mitoradz, ul. Zutawska 9.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 18 lipca 2017 r. - 21 lipca 2017 r., 24 lipca 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 18 lipca 2017 r. pfatnikowi sktadek: P.
Arkadiuszowi Skorek Wojtowi Gminy.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 3.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2016 r.: 20.

Przecietna liczba ubezpieczonych w 2016r. - 25
Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika w Mitoradzu ul. Zutawska 9.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowo$¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 ..




1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
1.1.1. Ptatnika sktadek.

Ptatnik sktadek zgtosit sie z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej zgodnie z zasadami okre$lonymi
w art. 43 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( tekst jednolity : Dz.
U. z 2016r. poz. 963 ).

1.1.2. Pracownikéw.

Skontrolowano zgtoszenia pracownikéw do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego wg
stanu zatrudnienia na dzien 30.11.2016r. — 10 pozycji metodg losows;:
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Ptatnik skfadek dokonat zgtoszehn wymienionych pracownikéw do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego stosujgc wymogi zawarte w art. 36 ust. 1 ust. 2 i ust. 4 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016r. poz.963 ), art. 74 ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz. U. z
2008r. poz. 1027 ).

1.1.3. Platnik nie zgtasza danych o zatrudnianiu pracownikéw wykonujgcych prace w szczegéinych
warunkach lub o szczegdélnym charakterze zgodnie ustawa z dnia 19 grudnia 2008r o emeryturach
pomostowych ( Dz.U. nr 237 poz. 1656 )

Powyzszych ustalef dokonano na podstawie ;

- akt pracowniczych
- kopii zgtoszen do ubezpieczen spotecznych

1.2. Prawidtowo$c¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne
Ptatnik sktadek naliczat sktadki na ubezpieczenia spoteczne stosujac przepisy :

-art. 18 ust.1, art. 20 ust.1, art. 22 ust.1 pkt.1-4 oraz art. 47 ust.1 pkt. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. 2016r. poz. 963 ).

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik naliczat sktadki na ubezpieczenie zdrowotne w :

+11.2014r. za : !

- P. o !w kwocie 101,48 od prawidlowo deklarowanej podstawy wymiaru
1320,79; sktadka nalezna wynosi 118,87,

= w kwocie 108,73 od prawidtowo deklarowanej podstawy wymiaru
1401,35 ; sktadka nalezna wynosi 126,12
- P. B w kwocie 108,73 od prawidtowo deklarowanej podstawy wymiaru

1401,35; sktadka nalezna wynosi 126,12;

+07.2015r. za: B
- P. | w kwocie 6,41 od deklarowanej podstawy wymiaru 432,13,

pracownica otrzymata wynagrodzenie w kwocie 154,66; ustalona podstawa wymiaru wynosi 133,46;
sktadka nalezna obliczona do wysokoéci zaliczki na podatek dochodowy wynosi 0,00



«0220%6r.za: o
- P. v kwocie 2,85 od prawidtowo deklarowanej podstawy wymiaru
297,70 ; sktadka nalezna obliczona do wysokosci zaliczki na podatek dochodowy wynosi 0,00;

+04.2016r. za:

- P. ) w kwocie 119,75 od prawidtowo deklarowanej podstawy
wymiaru 1410,42 ; skiadka naleZna Wynos: 126,94

- P. ’w kwocie 119,75 od prawidtowo deklarowanej podstawy wymiaru
141032, sktadka nalezna wynosi 126,94
-P kwocie 119,75 od prawidtowo deklarowanej podstawy wymiaru
1410,42; sktadka nalezna wyn05| 126,94

- A ——mm——a. \, kwoCcie 117,76 od prawidiowo deklarowanej podstawy

wymiaru 1388,25; sktadka nalmwnosv 124,94
Zgodnie z * s

- art. 79 ustawy z dnla 27 sferpnia 2094 T. 0 $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U z "2008r poz. ‘r027 ) sktadka na ubezpieczenie zdrowotne wynosi 9% podstawy
wymiaru;
- ust.1iart. 83, ust. 1.Wiw ustawy do ustalema podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne za
pracownikow stbsu;e die przeplsy okreslajéce podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
ren%owe w przypadku gdy skfadka na ub&zpieczenie zdrowotne obliczona przez ptatnika, jest wyzsza od
zali€zki* na podatek dochodowy od osob fizycznych obliczonej przez ptatnika , sktadke obliczong za
poszczegdlne miesigce obniza sie do wysokosci tej zaliczki.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 9,26 zt

Przypis sktadek: 80,92 zt

Zestawienie réznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych roéznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik naliczat sktadki na Fundusz Pracy w :
- 06-10.2014r; 02.2015r; 05-11.2015r; 12.2016r. w kwotach nizszych niz wynikajgcych z ustalonych
podstaw wymiaru;

- 03-11.2016r. w kwotach wyzszych niz wynikajacych z ustalonych podstaw wymiaru

Zgodnie z :

- Art. 104 ust. 12, art. 107 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocii zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 1.05.2004 r. Nr 99, poz. 1001) skfadki na FP ustala sie od kwot stanowigcych
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres
jednego miesigca co najmniej miniraglne wynagrodzenie

- Art. 104b ust. 2. sktadki na Fundusz Pracy, optaca sie za osoby ktére nie osiggnety wieku wynoszgcego
co najmniej 55 lat dla kobiet i co*rajmniej 60 lat dla mezczyzn . - Art. 104a. Pracodawcy oraz inne
jednostki organizacyjne nie optacajg skiadek na Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikow
powracajgcych z urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego Ilub urlopu
wychowawczego w okresie 36 miesiecy poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu
macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzyniskiego lub urlopu wychowawczego.

Przyczyng ustalonych rézric byto btedné ustawienie parametréw w programie ptacowym nastepstwem
czego byt btedny eksport danych z programu ptacowego do rozliczeniowego ( protokét przyjecia wyjasnien
str. 3 akt kontroli )



Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 544,20 zt § |
Praypis skiadek: 817,96 z1

Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 4 do Erotoko#u kontroli:

= Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiddczen Bracowniczych

~

1.2.4. Ptatnik nie nalicza sktadek na Funtlusz Emerytur Pomostowych zgodnie ustawg z dnia 19 grudnia
2008r o emeryturach pomostowych ( Dz.U. 2’37 poz. 1656 )

1.2.5. Ptatnik sktadek ustalit stope procentowg sktadki na ubezpieczenie wypadkowe w wysokosci:

- 0,84% w okresie 01.04.2014r. — 31.03.2015r. zgodnie z zawiadomieniem ZUS C00/20140317/38811 z
dnia 16.03.2014r. o wysokosci stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe.

- 0,84% w okresie 01.04.2015r. — 31.03.2016r. zgodnie z zawiadomieniem ZUS CO0/20150323/37874 z
dnia 22.03.2015r.. 0 wysoko$ci stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe.

- 0,84% w okresie 01.04.2016r. — 31.03.2017r. zgodnie z zawiadomieniem ZUS CO0/20160321/26833 z
dnia 20.03.2016r. o wysokosci stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe.

Powyzszych ustalert dokonano na podstawie :
- list ptac
~ - zestawien wynagrodzen pracownikdw

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczen 2014 r. - grudzien 2016 r..
W wyzej wymienionym zakresie zbadano okres od 01.01.2014r do 31.12.2016r.

Ptatnik sktadek zgtasza do ubezpieczenia chorobowego na dzien :

- 30 listopada 2013 - 19 os6b
- 30 listopada 2014 - 25 oséb
- 30 listopada 2015 - 27 oséb
- 30 listopada 2016 - 20 os6b

W zakresie ustalania uprawnien do $wiadczen, ich obliczania i wyptacania .

Ptatnik sktadek w okresie 01-12.2014r. nie byt uprawniony do ustalania uprawnien , wypfacania i
rozliczania $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego i wypadkowego ; w okresie 01. 2015r. do nadal jest
uprawniony do ustalania uprawnien , wyptacania i rozliczania $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego i
wypadkowego zgodnie z :

- art. 61 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa (Dz. U. Nr 60,poz. 636, ze zmianami )

- art. 10 ustawy z dnia 30.10.2002 r o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i choréb
zawodowych ( Dz.U. 199 poz. 1673 ze zmianami ).

2.2. Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkdw

Kontrolg objeto okres: styczer 2014 r. - grudziers 2016 ..

W zakresie rozliczania $wiadczen .
Do kontroli wytypowano 10,12.2016r.

Ptatnik sktadek w badanym okresie ustalit uprawnienia ,wypfacit oraz rozliczyt $wiadczenia z ubezpieczen

spotecznych w :
*10.2016r. dla:



-5 ~ - zasitek chorobowy za 10 dni zasitkowych w kwocie 427,90;
e T T

*12.2016r. dla:
. zasitek chorobowy za 11 dni zasitkowych w kwocie 768,90
' zasitek opiekunczy za 5 dni zasitkowych w kwocie 389,70

zgodnie z art. 61 ust. 1 pkt 1 i ust 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyristwa (Dz. U. Nr 60, poz. 636, ze zmianami )

Powyzszych ustaler dokonano na podstawie :
- dokumentaciji zasitkowej ptatnika

- dokumentacji ptacowej ptatnika

- dokumentaciji rozliczeniowej

3. Prawidiowos¢ i terminowo$¢é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytaine i rentowe.
Kontrolg objeto okres 01.2014 - 12.2016r.

Ptatnik sktadek nie opracowywat i nie kompletowat wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe zgodnie
z art. 125 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(tekst jednolity : Dz.U. z 2009r. nr 153 poz. 1227 ze zmianami ) .

4. Wystawianie zaswiadczeri lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.
W wyzej wymienionym zakresie zbadano okres od 01.2014r. do 12.2016 .

4.1. Ptatnik w/iw okresie wystawia zaswiadczenia Rp7 dla celéw emerytalno rentowych zgodnie z art. 125
ustawy o emeryturach i rentach dla :
I S R w dniu 21.04.2015r.
P w dniu 31.08.2016r.

Powyzszych ustalert dokonano na podstawie :
- kopii wystawianych zaswiadczen
- dokumentacji ptacowej ptatnika

4.2. Ptatnik nie wystawia zaswiadczen dla celéw ubezpieczen spotecznych powodujacych zawieszenie lub
zmniejszenie $wiadczen zgodnie z art. 127 w/w ustawy .

4.3. Platnik wystawia zaswiadczenia Z3 zgodnie z §1 ust.1 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i polityki
Socjalnej z dnia 27.07.1999r w sprawie okre$lenia dowoddw stanowigcych podstawe przyznania i wyptaty
zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa ( Dz.U. 65 poz. 742 ze zmianami )
dla:

- _dniu 13.04.2016r.

- "dniu 11.10.2016r.

- w dniu 05.10.2015r.

- w dniach : 29.05.2014r; 27.08.2014r; 26.11.2015r.

- Iniu 10.12.2014r.

- ) w dniu 09.09.2014r,

Powyzszych ustaleri dokonano na podstawie :
- kopii wystawianych zaswiadczen
- dokumentaciji ptacowej ptatnika

4.4. Platnik sporzadzit informacje IWA za lata 2014, 2015,2016r zgodnie z art.31 ust.3 i 6 ustawy z dnia
30.10.2002r o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkow przy pracy i chorob zawodowych ( Dz.U. 199
poz. 1673 ze zmianami;tekst jednolity Dz.U. z 2015r. poz. 581).

Zgodnie z art.91ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz.U,
z 2016r. poz. 963z p6z, zmianami ) protokdt kontroli stanowi w podstawe do wydania decyzji w zakresie i
trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy. \



Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U.2016r.poz. 963), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢é w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc rownoczesnie stosowne srodki dowodowe, na
adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skladek w Gdansku, Chmielna
27/33, 80-748 Gdansk.

W ksigzce kontroli jako date zakonczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Malbork, dnia 24 lipca 2017 r.
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