Fundusze . Unia Europejska
Lt Rzeczpospolita akademia

Europejskie _ POlskap i i kompetencj Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa cyfrowych Rozwoju Regionalnego

Mitoradz, 10 pazdziernika 2019 r.
R.271.6.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ustuga koordynatora merytorycznego i finansowego na potrzeby realizacji projektu grantowego
pn. ..Cyfrowe Zulawy” realizowanego w ramach projektu pn. , Akademia kompetencji
cyfrowych dla mieszkancow wojewodztwa pomorskiego, warminsko-mazurskiego, podlaskiego”
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi
Priorytetowej nr 11l: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe
na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Mitoradz

ul. Zutawska 9

82-213 Mitoradz

woj. pomorskie

NIP: 579-202-98-19

REGON: 170747916

E-mail: ug@miloradz.malbork.pl,
a.smolinska@miloradz.malbork.pl

Tel: (055) 271-15-31

Fax: (055) 271-15-65

Strona internetowa: www.miloradz.malbork.pl

. Tryb

Postepowanie prowadzone w trybie zaproszenia do sktadania ofert z wyltgczeniem przepisow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.1986
ze zm.) na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy. Zastosowano tryb rozeznania rynku zgodnie z pkt.
6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 z dnia 22.08.2019 r.

I11. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest petienie funkcji Koordynatora Projektu ,,Cyfrowe Zulawy”.

1. Koordynator Projektu na caty okres realizacji rzeczowej i finansowej odpowiedzialny bedzie
za merytoryczng 1 finansowg obstuge projektu, w szczegolnosci:
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1) koordynowanie projektu zgodnie z przyjetym harmonogramem, w tym aktualizacja
harmonogramu realizacji projektu,

2) biezace sporzadzanie niezbednych informacji oraz ich wprowadzanie do Centralnego
Systemu Teleinformatycznego

3) prowadzenie nadzoru nad postepami projektu,

4) monitoring i kontrola realizacji projektu,

5) wspolpraca z Instytucjg Posredniczaca,

6) sprawowanie nadzoru i zarzadzanie personelem bioragcym udziat w realizacji zadan,

7) przygotowanie dokumentow projektowych zgodnie z przyjetymi wytycznymi,

8) organizowanie zaj¢¢ zaplanowanych w projekcie,

9) prowadzenie monitoringu rzeczowo-finansowego projektu z uwzglgdnieniem PZP,

10) sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu, w tym tworzenie wnioskéw o ptatnosé,
11) rekrutacja uczestnikow projektu,

12) promocja projektu,

13) sprawdzanie, akceptowanie i przekazywanie do Zamawiajgcego faktur wystawionych
przez wykonawcow oraz dokumentoéw zataczonych do rozliczenia projektu,

14) udziat w czynno$ciach kontrolnych dotyczacych projektu prowadzonych przez Instytucje
Posredniczacg lub inne organy,

15) wykonywanie innych zadan powierzonych przez Wéjta Gminy Mitoradz oraz
Kierownika Referatu Rozwoju zwigzanych z realizowanym projektem.

IV. Termin i sposéb wykonania przedmiotu zaméwienia

Zadanie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia realizacji projektu
wraz z uzyskaniem zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnos¢ przez Instytucje Posredniczaca
(termin zakonczenia realizacji projektu przewidywany jest na dzien 30.04.2020 r.).

V. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajag nastepujace warunki:

1. Posiadajag niezbgdng wiedze 1 doswiadczenie niezbgedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia tj. wykazg do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami/koordynowaniu min. 2
projektow wspdtinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej. W celu potwierdzenia tego
warunku Wykonawca dostarczy wykaz projektow, dla ktorych pehil obowigzki
Koordynatora lub Kierownika Projektu (zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego

zapytania)

2. Dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

,Cyfrowe Zutawy”
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
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3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

W celu potwierdzenia tych warunkéw Wykonawca dostarczy oswiadczenie zgodnie z
zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.

V1. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem
formularza ofertowego, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata oswiadczenie Wykonawcy (wzor zatl. nr 1)
oraz wykaz projektow (wzor zat. nr 2).

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Wypehiony formularz nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Gminy w
Mitoradzu, ul. Zulawska 9, 82-213 Miloradz lub przesta¢ mailem na adres:
d.stepniak@miloradz.malbork.pl, nie pdzniej niz do dnia 17 pazdziernika 2019 r. do

godziny 15.00.

2.  Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

VI1I. Kryterium wyboru oferty

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium cena — 100%.
Najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana spos$rod spelniajacych  wymagania
zamawiajacego, uwzgledniajac kryterium najnizszej ceny.

2.  Wykonawca zobowiagzany jest skalkulowaé wszystkie koszty i sktadniki oferty tak, aby
obejmowata wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoOwienia oraz
warunki stawiane przez Zamawiajacego. Wykonawca w trakcie realizacji zadania
zobowigzany bedzie korzysta¢ z wlasnego sprzetu oraz materiatow.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT- jezeli wystepuje. Ceng nalezy przedstawic¢ na formularzu ofertowym.

4. Wykonawca bedacy osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej, w cenie
oferty musi uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do
poniesienia przez Zamawiajacego. Podana w formularzu ofertowym cena bedzie traktowana
jako cena za wykonanie ustugi wraz z optatami z tytutu ubezpieczenia ZUS 1 podatku
dochodowego ponoszonymi przez Zamawiajacego. Wyplacane wynagrodzenie Wykonawcy
po odprowadzeniu pochodnych nie bedzie zatem réwnowartoscia ceny podanej w ofercie.

IX. Dodatkowe informacje
1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych

2. Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty ponosi Wykonawca.

3. Osoba do kontaktu w sprawie ogloszenia: Anna Smolinska: tel 55 271-15-31 w. 14

,Cyfrowe Zutawy”
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Klauzura informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylania dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych w Gminie Mitoradz jest Wojt Gminy
Mitoradz majacy swoja siedzibe w Urzedzie Gminy Mitoradz: ul. Zutawska 9, 82-213
Mitoradz,

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: Inspektor Ochrony Danych
Osobowych w Urzgdzie Gminy Mitoradz — tel. 55271 15 31 wew. 26, e-mail:
iod@miloradz.malbork.pl.

Pani/Pana dane osobowe zbierane i przetwarzane beda w celu wykonywania przez Urzad
Gminy Miloradz ustawowych zadan publicznych, okreslonych m.in. w ustawie z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z post¢gpowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego,
znak postepowania ZP.271.4.2019

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, oraz w
regulaminie udzielania zamowien publicznych Urz¢du Gminy Mitoradz.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda tylko organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organdéw wladzy publicznej, w
zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa.

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy, decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celow
kreslonych w pkt. 3 oraz okres wynikajacy z regulacji prawnych: Uchwaty z dnia 14 lipca
1983 r. o Narodowym Zasobie Archiwalnym i Archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 z p6zn.
zm.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdéw zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. Nr 14, poz. 67).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze w przypadkach przewidzianych prawem — prawo do
usuni¢cia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych.
Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana, narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Wodjt Gminy
/-/Arkadiusz Skorek
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Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

dla zapytania ofertowego: Ustuga koordynatora merytorycznego i finansowego na potrzeby
realizacji projektu grantowego pn. ,.Cyfrowe Zulawy” realizowanego w ramach projektu pn.
»Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancow wojewddztwa pomorskiego, warminsko-
mazurskiego, podlaskiego” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr I1I: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3.1:
Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

1. Zamawiajacy: Gmina Miloradz, ul. Zulawska 9, 82-213 Miloradz

2. Wykonawca - niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Imig, Nazwisko:........ocooeiiiiiiiiiiiiiiiieen, Nrtel. /faxu: .......oooviiiiii

LR 10721 | L

3. Oferuje wykonanie zamowienia za faczng ceng brutto: ............................... zt

Oferowana cena zawiera obowigzujacy podatek VAT w wysokosci ........ % tojest ............. 7

4. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:

1) zapoznatem si¢ z tresScig ogloszenia dla niniejszego zamowienia,

2) gwarantuj¢ wykonanie cato$ci niniejszego zamowienia zgodnie z treScig ogloszenia,

3) posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja ich posiadania,

4) posiadam wiedze¢ i doswiadczenie do wykonywania zamdwienia,

5) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,

6) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia

(miejscowosc, data) podpis osoby (0s6b) uprawnionej (ych)
do reprezentowania Wykonawcy

,Cyfrowe Zutawy”
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Zatgcznik nr 2

dla zapytania ofertowego: Ustuga koordynatora merytorycznego i finansowego na potrzeby
realizacji projektu grantowego pn. ,.Cyfrowe Zulawy” realizowanego w ramach projektu pn.
»Akademia kompetencji cyfrowych dla mieszkancow wojewddztwa pomorskiego, warminsko-
mazurskiego, podlaskiego” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr I1I: Cyfrowe Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3.1:
Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

Wykaz projektow
L.p | Nazwa projektu oraz program w ramach ktorego Termin realizacji Wartos¢ projektu w zt.
byt realizowany
1
2
3
(miejscowos¢, data) podpis osoby (0sdb) uprawnionej (ych)

do reprezentowania Wykonawcy
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