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Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia nr 41.2024 Wojta Gminy Mitoradz z dnia 19.08.2024 r.
INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PEATNOSC

w ramach programu priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie”
na terenie Gminy Miloradz

ZALECENIA OGOLNE

1. Wniosek o platnos¢ nalezy wypeti¢ w komputerze lub odrgcznie DRUKOWANYMI LITERAMI, opatrzy¢
go podpisem wlasnorgcznym Wnioskodawcy i dostarczy¢ wraz z zalacznikami w formie papierowej do Urzgdu
Gminy Malbork. Wniosek o ptatnos¢ sktadany w formie papierowej moze zosta¢ podpisany i zlozony przez
Petnomocnika Wnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy dotaczy¢ oryginat
petnomocnictwa sporzadzony jako dokument w formie papierowej i opatrzony wlasnorecznym podpisem (jesli
petnomocnictwonie zostalo zlozone wcze$nie;j).

2. Po zawarciu umowy dofinansowania i zrealizowaniu cato$ci zadan okreslonych w umowie, Beneficjent moze
wystapi¢ do Urzedu Gminy Mitoradz o ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci. Wniosek o platno$¢ musi
zosta¢ ztozony najp6zniej do 30 dni od daty zakonczenia przedsigwzigcia.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

4. Zaleca si¢ wypetnianie formularza w ustalonej kolejnosci.

5. Data zlozenia wniosku (pole blado pomaranczowe) wypetia Urzad Gminy Mitoradz

Uwaga! Podczas wypehiania wniosku nalezy zawsze poda¢ dane Wnioskodawcy, nawet jezeli Wniosek sktadany
jest przez pelnomocnika. We Wniosku przewidziano wpisanie danych adresowych petnomocnika w polu ,,adres e-
mail” oraz w czgsci ,,Adres do korespondencji”.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

INFORMACJA WSTEPNA:

Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:

1.1 Z}ozenie wniosku - gdy wniosek jest sktadany po raz pierwszy;

1.2 Korekta wniosku - gdy formularz wniosku jest sktadany po raz kolejny po wprowadzonych poprawkach.

Uwagal!

e Mozliwa jest jednokrotna korekta/uzupeklienie wniosku na wezwanie — 30-dniowy termin na ocen¢
wniosku oraz wydanie decyzji przez Gming Miloradz moze ulec wydhizeniu o czas niezbgdny na
wykonanie czynno$ci z tym zwigzanych.

o Dopuszcza si¢ takze jednokrotng korekte wniosku z inicjatywy Wnioskodawcy bez wezwania przez
Gming Mitoradz. Ztozenie takiej korekty wydhuza czas potrzebny na oceng wniosku oraz wydanie decyzji
przez Gmine Mitoradz o kolejne 30 dni, liczone od daty jej ztoZenia.

A. INFORMACJE OGOLNE

Dane ogoélne:

Pole A.1. Nalezy wpisa¢ nazwisko Wnioskodawcy. (pole obowigzkowe)

Pole A.2. Nalezy wpisa¢ imi¢ Wnioskodawcy. (pole obowigzkowe)

Pole A.3. Nalezy wpisa¢ nr PESEL Wnioskodawcy. (pole obowigzkowe)

Pole A.4. Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Wnioskodawcy. Zaleca si¢ wpisanie nr telefonu komdrkowego. (pole
obowiazkowe)

Informacje o umowie o dofinansowanie

Pole A.5. Nalezy wpisaé nr umowy o dofinansowanie zawartej miedzy Wnioskodawca a Gming. (pole
obowigzkowe)

Pole A.6 Nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy o dofinansowanie. (pole obowigzkowe)

Pole A.7. Nalezy wpisa¢ kwote przyznanego dofinansowania. (pole obowigzkowe)

Pole A.8. Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji do wyboru. (pole obowiazkowe)

Pole A.9. Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji do wyboru. (pole obowiazkowe)
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B. INFORMACJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

OKkres realizacji przedsiewziecia:

Pole B.1. Nalezy wpisa¢ dat¢ rozpoczecia przedsiewzigcia — date wystawienia pierwszej faktury lub
réwnowaznego dokumentu ksiggowego. (pole obowigzkowe)

Pole B.2. Nalezy wpisa¢ date zakonczenia przedsigwzigcia — date wystawienia ostatniej faktury Iub
réwnowaznego dokumentu ksiggowego. (pole obowigzkowe)

UWAGA! Nalezy podaé date zakonczenia przedsigwzigcia (12 miesiecy od podpisania umowy o dofinansowanie
pomiedzy Beneficjentem a Gming, I NIE POZNIEJ NIZ 31.12.2025 r)

Koszty kwalifikowane w programie:
Uwaga! Dla kazdej kategorii kosztow nalezy wpisac lgczng kwote kosztow kwalifikowanych, wynikajgcych z
dokumentow zakupu.
Pola B.3 — B.8. Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych z dokumentéw zakupu wg zrealizowanego
zakresu. (jedno z pol obowigzkowe)
Pola B.9 Nalezy wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowanych z dokumentoéw zakupu dotyczaca Instalacja centralnego
ogrzewania, instalacja cieplej wody uzytkowej (pole wymagane w przypadku realizacji przedmiotowego zakresu)
Pole B.10. Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych z dokumentéw zakupu dotyczaca Wentylacja
mechaniczna z odzyskiem ciepta (pole wymagane w przypadku realizacji przedmiotowego zakresu)
Pole B.11. Nalezy wpisa¢ taczng kwote kosztow kwalifikowanych z pola B.9 oraz pola B.10. (pole obowigzkowe
w przypadku uzupetienia pola B.9 lub B.10)
Pola B.12. Nalezy wpisa¢ ilo$¢ okien w sztukach. (pole wymagane w przypadku realizacji przedmiotowego
zaKkresu)
Pole B.13. Nalezy wpisa¢ kwote kosztéw kwalifikowanych z dokumentéw zakupu okien. (pole wymagane w
przypadku realizacji przedmiotowego zakresu)
Pole B.14. Nalezy wpisa¢ ilo§¢ drzwi w sztukach. (pole wymagane w przypadku realizacji przedmiotowego
zaKkresu)
Pole B.15. Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych z dokumentéw zakupu drzwi. (pole wymagane w
przypadku realizacji przedmiotowego zakresu)
Pole B.16. Nalezy wpisa¢ taczng kwote kosztow kwalifikowanych z zakresu. (pole obowigzkowe w przypadku
uzupetnienia pola B.13 lub B.15)
Pole B.17. Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych z zakresu dokumentacji dotyczacej modernizacji
instalacji wewngtrznej co lub cwu, wymiany zrodla ciepta, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, budowy
wewnetrznej instalacji gazowej (pole nieobowigzkowe)
Dokumenty zakupu potwierdzajace realizacj¢ zakresu rzeczowego przedsiewzigcia:
UWAGA!
1. Rodzaje kosztow, do ktorych przyporzadkowane bedg poszczegodlne dokumenty zakupu, odpowiada¢ musza
rodzajom kosztow z zakresu rzeczowo finansowego Wniosku o dofinansowanie.
2. Do kazdego rodzaju kosztu powinna zosta¢ przypisana grupa dokumentéw zakupu — faktur lub imiennych
rachunkow, przy czym ten sam dokument moze wystgpowac w ré6znych grupach.
3. Dokument zakupu, ktéry obejmuje koszty z wigcej niz jednego rodzaju nalezy poda¢ w ramach kazdej z grup,
z kwota czgsciowa odpowiadajgca danej kategorii.
4. Dla kazdego dokumentu zakupu nalezy okresli¢:
o  NIP wystawcy, pozwalajacy na identyfikacje wystawcy,
o numer faktury lub innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego, datg wystawienia dokumentu
ksiggowego oraz informacj¢ czy zostat optacony w catosci
o kwote kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu [zt] w czg$ci przypisanej do danego rodzaju
kosztu z podziatem na netto i brutto
o w przypadku faktur obejmujacych kilka kategorii kosztéw kwalifikowalnych nalezy wpisaé nr
pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii
5. dla kazdego dokumentu zakupu, tj. faktury/rachunku nalezy uzupetnié¢ co najmniej jeden wiersz)
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Pole B.18. Nalezy wpisa¢ nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii.

Pole B.19. Nalezy wpisa¢ nr NIP wystawcy dokumentu.

Pole B.20. Nalezy wpisa¢ nr faktury lub innego dokumentu ksiggowego.

Pole B.21. Nalezy wpisa¢ dat¢ wystawienia dokumentu.

Pole B.22. Nalezy wpisa¢ zakres rzeczowy kosztow kwalifikowanych (ze strony 2 wniosku).
Pole B.23. Nalezy wpisa¢ kwote netto faktury lub innego dokumentu ksiggowego.

Pole B.24. Nalezy wpisa¢ kwote brutto faktury lub innego dokumentu ksiggowego.

Pole B.25. Nalezy wpisa¢ TAK lub NIE (optacono lub nie optacono).

Pole B.26. Nalezy zaznaczy¢ opcje do wyboru, jesli dotyczy.

C. WYPLATA DOTACJI

Pole C.1. — Nalezy wpisa¢ nr rachunku bankowego, na ktéry zostanie wyptacona dotacja.

Pole C.2. — Nalezy zaznaczy¢ opcje do wyboru oraz wpisaé liczbe trwale zlikwidowanych zrédet ciepta 1 %
powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (w przypadku, gdy w lokalu
nie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy wpisac 0).

D. OSWIADCZENIA
W tej czgsei zostalty umieszczone oswiadczenia Wnioskodawcy warunkujace wyptate dofinansowania. Podpisanie
wniosku o ptatnos¢ jest potwierdzeniem ich zlozenia, w takim zakresie, w jakim dotycza one danych podanych
we wniosku o ptatnos¢.

E. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

Pola E.1 — E.11. Nalezy wpisa¢ liczbg zatacznikow, ktore Wnioskodawca zatacza do wniosku.
Pola E.12. — E.22. Nalezy zaznaczy¢ opcje do wyboru.

Pole E.23. — Nalezy wpisa¢ taczng liczbe¢ zalacznikow zalgczonych do wniosku.

INFORMACJA O ZALACZNIKACH:

1. Potwierdzenie trwatego wylaczenia z uzytku Zzrodta ciepta na paliwo state. Wymagane jest potwierdzenie
dla kazdego zrddta ciepta z zadeklarowanych do likwidacji — zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
Potwierdzeniem trwalego wyltaczenia z uzytku zrodia ciepta na paliwo state jest imienny dokument
zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali. W uzasadnionych
przypadkach, np. trwatego wylaczenia z uzytku pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowac ten
fakt w inny wiarygodny sposob np. dokument trwalego odiaczenia zrédla ciepta od przewodu
kominowego wystawiony przez mistrza kominiarstwa.

2. Dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych, potwierdzajacych nabycie materialow, urzadzen lub ushug potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem i opatrzone czytelnym podpisem przez Beneficjenta.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy.

Protokot odbioru prac wykonawcy, zgodnie ze wzorem umieszonym na stronie Gminy Miloradz
Protokot ze sprawdzenia szczelnosci instalacji gazowej (tylko w przypadku montazu kotta gazowego)
Protokot - odbior kominiarski (tylko w przypadku montazu kotta na pellet)

Karta produktu potwierdzajace spelnienie wymagan technicznych okreslonych w Zataczniku nr 1 do
Programu w szczegdlnosci wymagan dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej dla nast¢pujacych
kategorii kosztow:

NS AeW

- zrodta ciepla na paliwo stale

- kociot na pellet o podwyzszonym standardzie
- pompy ciepla powietrze/woda;

- pompy ciepla powietrze/powietrze;

- kotta gazowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;
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- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej (cwu) zakupionej w ramach montazu instalacji cwu.

Etykieta energetyczna potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych w Zataczniku nr 1
do Programu w szczegdlnosci wymagan dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej dla
nastepujacych kategorii kosztow:

- zrodta ciepla na paliwo stale

- kociot na pellet o podwyzszonym standardzie

- pompy ciepta powietrze/woda;

- pompy ciepla powietrze/powietrze;

- kotta gazowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej (cwu) zakupionej w ramach montazu instalacji cwu.
Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajace spelnienie wymogoéw dotyczacych ekoprojektu (ecodesign), tzn.
spelnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28
kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE w
odniesieniu do wymogdéw dotyczacych ekoprojektu dla kotldéw na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z
21.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu zrodta ciepta na paliwo state - kociot na pellet o podwyzszonym
standardzie

Karta produktu lub inny dokument dla okien i drzwi potwierdzajacy spetnienie wymagan technicznych
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1422, z
p6zn. zm.), obowigzujacych od 31 grudnia 2020 roku.

F. WERYFIKACJA (WYPELNIA GMINA) Cz¢$¢ wypetniana przez pracownika Urzgdu Gminy Mitoradz.

Zatacznik do niniejszej instrukcji

1.
2.

Protokot odbioru prac Wykonawcy
Oswiadczenie wspotwlasciciela/wszystkich  pozostatych  wspotwlascicieli lokalu  mieszkalnego

o wyrazeniu zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte
Mieszkanie” w Gminie Miloradz.

Oswiadczenie wspotmatzonka Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na zaciagnigcie przez wspotmatzonka
zobowigzan wynikajacych z umowy dofinansowania

Pelnomocnictwo
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